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INSTRUKCJA OBStUGI PORTALU STUDENTA f

1. Informacje podstawowe

1.1. Adres strony internetowej

Portal Studenta dla oséb pobierajgcych ksztatcenie na Uniwersytecie Gdanskim znajduje sie pod
adresem:

https: s.ug.edu.pl

1.2. Uwagi odnosnie przegladarki internetowej
Centrum Informatyczne UG poleca nastepujgce przegladarki:
» Motzilla Firefox
» Google Chrome
* Opera

Uwaga! Przegladarka internetowa Internet Explorer moze nieprawidtowo wyswietlaC zawartosc
stron, a tym samym ogranicza¢ funkcjonalnos¢ systemu. Jezeli $wiadomie korzystasz z tej przegladarki
upewnij sie, ze posiadasz jej najnowszg wersje. System nie wymaga szczegdlnych ustawien
przegladarki, wiec jezeli zauwazysz niewlasciwe zachowanie systemu skorzystaj z jednej

z przegladarek z powyzszej listy.

Uwaga! W przypadku wykrycia przegladarki Internet Explorer (IE) w wersji nizszej niz 10, Portalu
Studenta wyswietli komunikat informujgcy o mozliwych problemach z dziataniem. Wskaze tez linki,

z ktérych pobra¢ mozna alternatywne, poprawnie dziatajace przegladarki (Firefox/Opera/Chrom)

1.3. Uprawnieni do korzystania z PS

Do korzystania z Portalu Studenta (PS) uprawnione sg wszystkie osoby pobierajgce ksztatcenie na
kierunkach Uniwersytetu Gdanskiego, tzn.:

« studenci studidw I i II stopnia oraz jednolitych studidow magisterskich;

« studenci uczacy sie na UG w ramach wymiany miedzyuczelnianej (Erasmus, MOST, wymiana
dwustronna);

« studenci studiow III stopnia (doktoranci);
« stuchacze studiéw podyplomowych.

Uwaga! Funkcje dostepne po zalogowaniu zaleza od dziatu, z ktdrego nastgpito logowanie.
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1.4. Zmiana wersji jezykowej
Portal Studenta obstugiwany jest w wersji polskiej oraz w wersji angielskiej.

Aby zmieni¢ wersje jezykowa, nalezy skorzystaé z funkcji zmiany jezyka, dostepnej w prawnym gérnym

rogu ekranu.

Jestem osobg niedowidzaca. Zmien kontrast na wyzszy English S

@ UNIWERSYTET GDANSKI ‘ Portal Studenta

Witaj w Portalu Studenta

Uwaga!

Od dnia 29 maja 2012 roku zapisy na zajecia przeprowadzane sg w Portalu Studenta.

Analogicznie nalezy postgpié, by wréci¢ do wersji polskiej.

I'm partially sighted person. Please rise the contrast. Balski

Welcome to Student's Panel

what i gives You?

Help

1.5. Zmiana kontrastu dla os6b niedowidzacych
Dla osdb niedowidzgcych przewidziana jest wersja Portalu Studenta w zwiekszonym kontrascie.

Aby zwiekszy¢ kontrast, nalezy skorzysta¢ z opcji dostepnej w lewym goérnym rogu ,jestem osobg
niedowidzacg, zwieksz kontrast”.

English S|

Uwaga!

Od dria 29 maja 2012 roku zapisy na zajecia przeprowadzane 53 w Portalu Studenta,
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Nie jestem osoba niedowidzgcg. Zmniejsz kontrast

Portal Studenta

ﬁ UNIWERSYTET GDANSKI

Menu (Kiknij, aby ukryc) Osdb online: 72

- Witaj w Portalu Studenta
Forum

ﬂ

Pomoc Uwaga!

0d dnia 29 maja 2012 roku zapisy na zajecia przeprowadzane sa w Portalu Studenta.

[ b

W tym samym miejscu dostepna jest funkcja ,nie jestem osobg niedowidzacy, zmniejsz kontrast”,
umozliwiajgca powrdt do standardowych ustawien kontrastu w Portalu Studenta.

2. Funkcje dostepne bez autoryzacji

2.1. Strona gtéwna

,Strona gtéwna” jest domysing strong otwierang po wejsciu do Portalu Studenta. W menu ,strona
gtéwna” dostepne sg ogdlne informacje dotyczace funkcji PS oraz komunikaty o najwyzszym priorytecie.

m

Witaj w Partalu Studenta

Uwaga!
Od dnia 29 maja 2012 roku zapisy na zajecia przeprowadzane sg w Portalu Studenta,
Uwagal

Szkolenie BHP w wersji e-learningowej oraz szkolenie biblioteczne zmajduja sie na Portalu Edukacyjnym
https:/fpe.ug.edu.pl/.

Linki do szkolen bedg widoczne po poprawnym zalogowaniu sis na Portal Edukacyjny.

Jesli mie masz dostepu do szkolenia BHP skontaktuj sie ze swoim dziekanatem.

Nn rrann chiiu?

2.2. Forum

Po wybraniu z menu dziatu ,,FORUM” nastgpi automatyczne przekierowanie na strone forum
studentéw UG, znajdujace sie pod adresem https://forumstudenta.ug.edu.pl. ,,Forum” zostanie otwarte w
nowej karcie przegladarki.

2.3. Pomoc
W menu POMOC znajduje sie m.in. :

e adres email do kontaktu w przypadku wystgpienia problemoéw technicznych z dziataniem PS
( email: pshelp@ug.edu.pl );

e instrukcja logowania do PS (w pdf) (pozostate instrukcje dostepne sq po zalogowaniu);

* najczesciej zadawane pytania (FAQ) (tylko dla zalogowanych).
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3. Logowanie do PS

3.1. Logowanie do PS
Logowanie do PS dostepne jest w menu ,,zaloguj sie”.

Aby zalogowac sie do Portalu Studenta, nalezy:

1. z menu rozwijalnego wybra¢, kim jestes (do wyboru z: student, student MOST, student
ERASMUS, student wymian dwustronna, stuchacz podyplomowy, doktorant, doktorant MOST);

2. wprowadzi¢ numer indeksu;

3. wpisac hasto;

4. klikng¢ ,akceptuj dane i zalogu;j”.

Iy Logowanie do systemu

Kim jestes? Student [=l

Mumier indeksu® | '1' i | |

Hasto™ |7}

Nie pamigtasz hasta? Wygeneruj nowel

@ Akceptuj dane i zaloguj

Wskazéwki: numer indeksu.
» Studenci przyjecia pierwszy rok studiow otrzymujg numer do logowania (po immatrykulacji
numer indeksu) w wiadomosci email z Systemu IRK UG, informujgcej o przyjeciu na studia.
e Pozostali studenci, takze z wymiany miedzyuczelnianej, oraz doktoranci i stuchacze studiéw
podyplomowych otrzymujg numer indeksu we wiasciwym dziekanacie.

Wskazowki: hasto

Domysinym hastem do Portalu Studenta jest PESEL. Student jest zobowigzany zmienic hasto
po pierwszym zalogowaniu do Portalu.

W przypadku osob objetych procesem elektronicznej rekrutacji, obowigzuje to samo hasto,
ktore byto uzywane do logowania do Systemu IRK.

W przypadku doktoranta lub stuchacza studiow podyplomowych domysinym hastem jest
PESEL, jednak w przypadku kiedy osoba byta wczesniej studentem UG i logowata sie do
Portalu Studenta, aktywne jest poprzednie hasto.
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3.2. Nie pamietasz hasta?

W przypadku utraty/zapomnienia hasta do Portalu Studenta, mozna skorzysta¢ z opcji generowania
nowego hasta.

Funkcja przypomnienia hasta dostepna jest w menu ,,Zaloguj sie” ponizej formularza logowania.
{“¥ Logowanie do systemu

Kim jestes? Student T

Mumer indeksu® |7 [ |

Haslo* £?0

Mie pamictasz hasla? Wygeneru] nowe!

@ Akceptuj dane i zaloguj

Aby otrzymac¢ nowe hasto nalezy:

III

1. Klikng¢ funkcje ,wygeneruj nowe

”n

sie”.

znajdujacg sie ponizej formularza logowania w menu ,,zaloguj

2. W nowo otwartym oknie wypetni¢:
e numer indeksu;
* nazwisko;

* wpisa¢ kod zabezpieczajacy;

Wskazowka!
Kod zabezpieczajacy nalezy odczyta¢ z obrazka generowanego przez system. Jest to kod
jednorazowy. Tresc, ktorg nalezy odczytac to zawsze 4 znaki na delikatnie podswietlonym tle.

Kod zabezpieczajacy stuzy podniesieniu poziomu bezpieczenstwa autoryzacji uzytkownikow w
systemie | uniemozliwienie automatycznego odpytywania formularza logowania poprzez
programy stworzone w celu odgadniecia loginu i hasta do systemu.

Uwaga! W przypadku trudnosci z odczytaniem kodu zabezpieczajgcego, mozna wygenerowac nowy
kod za pomoca funkcji ,wygeneruj nowy”.

Mieczytelny kod? Wygeneruj nowy!
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Wygenerowanie nowego hasta

Ponizszy formularz shuzy do wygenerawania Tobie nowego hasta. Wystarczy, ze podasz numer indeksu i nazwisko, a system przadle na Twdj

adres email wiadomosc z Twoim nowym hastem.

umer indeksu™ l |

Fazwiskn“ |

Obrazek, z ktorego nalezy odczytad kod (4 znaki) 3 f3

Nieczytelny kod? Wygeneru] nowy!

Kod zabezpieczajacy™

* kliknag¢ ,,Generuj”.

Uwaga! Nowe hasto zostanie wystane na adres mailowy studenta.

3.3. Zmiana hasta

Zmiana hasta dostepna jest po zalogowaniu do Portalu Studenta.

Instrukcja zmiany hasta dostepna jest po zautoryzowaniu sie w Systemie.

Strona 7

Sekcja ds. rozwoju oprogramowania Cl UG Gdansk 10.2014



