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ETAP 2 - WGRANIE PRACY, WERYFIKACJA
ANTYPLAGIATOWA, RECENZOWANIE

W przypadku, gdy proces eDyplomowania rozpoczyna sie od etapu 2, to w pierwszej kolejnosci
musi zosta¢ przekazany pracownikowi dziekanatu tytut pracy dyplomowej. Sposéb przekazania
tytutu pracy ustala wydziat.

UWAGA - jezeli promotor albo recenzent jest spoza Uczelni, a jego dane osobowe nie zostaty
wprowadzone do eUczelni, to nalezy dodac takg osobe przed rozpoczeciem eDyplomowania. Poza
eUczelnig promotora dodajemy takze do POLon, jako inng osobe prowadzaca zajecia.

PRZYGOTOWANIE ZAKLADKI DYPLOM

Przed dopuszczeniem studenta do egzaminu dyplomowego pracownik dziekanatu weryfikuje
dane osobowe studenta:, dane o kierunku (w tym, czy sg okreslone efekty uczenia sie i ich
ttumaczenie na jezyk angielski), dane z przebiegu studidéw (czy wszystkie przedmioty z programu
studiéw sa zaliczone, w tym praktyki i obowigzkowe szkolenia, czy student zdobyt odpowiednig
liczbe punktéw ECTS, czy sa ttumaczenia nazw przedmiotow). W zaktadce Dyplom nalezy:

1) wybraé jednostke organizacyjng - wybieramy z listy rozwijalnej jednostke wydziatu, w
ktérej przygotowywana jest praca dyplomowa;

2) wybra¢ status dyplomu -z listy rozwijalnej wybieramy , Nowy”;

3) wybraé kurs - wybieramy z listy rozwijalnej studia na ktérych jest przygotowywana praca
dyplomowa;

4) wybrac¢ stopien/tytut - z listy rozwijalnej wybieramy tytut zawodowy, ktéry student
uzyska po ukonczeniu studiow;

5) uzupehic¢ temat - wpisujemy albo kopiujemy tytul pracy dyplomowej, ktory zostanie
przekazany przez studenta;

6) uzupehic¢ temat po angielsku — wpisujemy albo kopiujemy tytut pracy dyplomowej w
jezyku angielskim, ktéry zostanie przekazany przez studenta;

7) wybrad jezyk pracy - jezyk pracy wybieramy z listy rozwijalnej;

8) okresli¢ opiekuna pracy (promotora) - korzystamy z opcji ,Wybierz” albo ,Wpisz recznie
osobe spoza UG”;

9) okresli¢ recenzenta - korzystamy z opcji , Wybierz” albo ,Wpisz recznie osobe spoza UG”;

10) okresli¢ cztonkéw komisji egzaminacyjnej i przewodniczacego (albo zrobi¢ to w
poZniejszym terminie - przed terminem egzaminu);

11) okresli¢ date i godzine egzaminu (albo zrobié to w pdZniejszym terminie - przed terminem
egzaminu - nalezy rowniez wybraé opcje powiadomienia cztonkéw komisji o terminie
egzaminu );

12) przeliczy¢ sredniag ocen (zadziata tylko, gdy przedmioty, kursy i podkursy sa prawidtowo
przypisane, s3 wprowadzone wszystkie oceny i s zdjete prognozy);

13) przeliczy¢ punkty ECTS (uwaga jak wyzej - WAZNE - jezeli student nie uzyskat
odpowiedniej liczby punktéow ECTS, to nalezy ponownie sprawdzi¢ przebieg studidw i
poprawi¢ dane albo, jezeli student nie uzyskal wymaganych punktéw zglosié
prodziekanowi - w takim przypadku student nie moze by¢ dopuszczony do egzaminu
dyplomowego!);



14) wpisa¢ punkty ECTS za egzamin dyplomowy (tylko w sytuacji, gdy zostato to tak okreslone
w programie studiéw - sytuacja dotyczy Wydziatu Chemii oraz Wydziatu Matematyki,
Fizyki i Informatyki);

15) uzupetni¢ informacje o praktykach (miejsce odbywania praktyki, wymiar godzin),

16) okresli¢ cel pracy - wpisujemy albo kopiujemy cel pracy dyplomowej, ktéry zostanie
przekazany (mozna wpisac: ,cel pracy okreslony w pracy dyplomowej”);

17) okresli¢ charakter pracy - wybieramy z listy rozwijalnej;

18) okresli¢ typ pracy - wybieramy z listy rozwijalnej;

19) wybra¢ rodzaj suplementu;

20) wybrac rodzaj protokotu;

21)mozna wpisa¢ szczeg6ly przebiegu studidw (albo zrobi¢ to na etapie przygotowania
suplementu do dyplomu po egzaminie dyplomowym).

UWAGA - jezeli jest wiecej niz jeden autor pracy dyplomowej uzupeiniamy zaktadke Dyplom dla
kazdego studenta.

WYZNACZENIE RECENZENTA

Przed wyrazeniem zgody na wgranie pracy dyplomowej nalezy wpisa¢ dane recenzenta pracy
dyplomowej (bez uzupetnienia tej czesci procesu promotorowi nie pojawi sie opcja wyrazenia
zgody na wgranie pracy) . Recenzenta moze dopisaé promotor albo pracownik dziekanatu. Nalezy
pamietaé, ze, zgodnie z § 36 Regulaminu Studiéw UG, do systemu eUczelnia wpisujemy
promotoréw prac dyplomowych zatwierdzonych wcze$niej przez dziekana.

UWAGA - w przypadku, gdy jest wiecej niz jeden autor pracy dyplomowej recenzenta nalezy
dopisa¢ do kazdego studenta (czyli czynno$¢ nalezy powtdrzy¢ tyle razy ilu jest autoréw pracy).

DOPISANIE RECENZENTA PRZEZ PROMOTORA:
1. Przechodzimy do zaktadki Dyplomy - Aktualne

b= Protokoly E] Planzajgé (=) Presdmioty £ Studenci @ Dyplomy eDokumenty g:{a Narzgdzia 5% Prakiyki studenckie

R —

Lista aktualnych dyplomow

Data egzaminu: Od 25.04.2025

Opiekun pracy: Recenzent: Z recenzja: Przewodniczacy komisji: Czionek komisji: Tylko aktywni:
M M M v

Do recenzjiz Temat: Nr albumu: Nazwisko: Imig: Wydziat:
‘Wybierz_ v

Szukaj Wyczysc

Automatycznie system wyszukuje wszystkie dyplomy, do ktérych dany nauczyciel jest przypisany
niezaleznie od roli, ktéra pelni w procesie dyplomowania. Mozna odznaczy¢ role inne niz opiekun
pracy albo wpisa¢ dane studenta, ktérego dyplom chcemy uzupeinic.

2. Wyszukujemy studenta lub temat pracy i przechodzimy w szczegéty dyplomu (kolumna
Akcje).

Kolorem niebieskim oznaczone jest miejsce wyboru recenzenta pracy.

Recenzent: Wybierz Wipisz recznie osobe spoza UG



3. Dodajemy recenzenta

Jezeli recenzentem jest nauczyciel akademicki zatrudniony w Uniwersytecie Gdanskim albo
dodany np. na podstawie umowy cywilnoprawnej, to wybieramy opcje ,Wybierz” i wpisujemy
nazwisko w wyszukiwarce.

0Osoby

Nazwisko: Imig: Nr osobowy:
Wydziat:
Wybierz... s Szukaj Wyczysc

Wipisz kryteria wyszukiwania i naciénj szukaj

Wybieramy odpowiednig osobe z listy - moze sie zdarzy¢, ze bedzie kilku nauczycieli o tym samym
imieniu i nazwisku (mozemy wowczas zawezi¢ wyszukiwanie okreslajac wydziat).

Jezeli recenzentem jest osoba spoza Uniwersytetu Gdanskiego (a nie mozemy jej wyszukac
sposobem opisanym powyzej), to wybieramy opcje ,Wpisz recznie osobe spoza UG".

Wpisywanie danych osoby

Stopien/Tytut:
Imie:
Nazwisko:

Stanowisko nauk.:

Fapisz Anuluj

Uzupetniamy dane widoczne na obrazku powyzej i zapisujemy dane.

Dodatkowo niezwlocznie nalezy poinformowaé¢ pracownika dziekanatu o koniecznosci
wprowadzenia dodanego nauczyciela akademickiego do systemu eUczelnia i systemu POLon (jako
inng osobe prowadzaca zajecia). W przypadku niepoinformowania pracownika dziekanatu praca
dyplomowa nie bedzie mogta zosta¢ automatycznie przekazana do badania w systemie JSA.

DOPISANIE RECENZENTA PRZEZ PRACOWNIKA DZIEKANATU:

Pracownik dziekanatu ma mozliwo$¢ dodania recenzenta w zaktadce Dyplom.

STRONA TYTULOWA PRACY DYPLOMOWE]

Student, ktdry zostat przypisany do tematu pracy dyplomowej i gdy temat pracy zostat zamkniety,
moze pobrac strone tytutowa z kafla Student, zaktadka Studia — Dyplomy.



Dostepne strony
tytutowe: m m

UWAGA: wydzial moze zdecydowac o korzystaniu z dotychczasowych wzoréw stron tytutowych
pracy dyplomowe;.

ZGODA NA WGRANIE PRACY DYPLOMOWE]

Po zakoniczeniu prac (odbywajacym sie poza systemem) nad przygotowaniem pracy dyplomowe;j
przez studenta i wstepnej akceptacji pracy przez promotora, a takze po uzyskaniu informacji z
dziekanatu, ze zostat rozliczony z programu studiéw (uzyskat tzw. absolutorium), promotor w
systemie eUczelnia wyraza zgode na wgranie pracy.

UWAGA - w przypadku, gdy jest wiecej niz jeden autor pracy dyplomowej czynnos¢ nalezy
powtorzyc¢ tyle razy ilu jest autoréw pracy.

Pliki pracy:

Status: Miepotwierdzona przez studenta
Zgoda na wystanie pracy: Nie

Plik pracy:

Zatacznik do pracy:
Oswiadczenie:

Decyzje:

Pozwdl na pierwsze przestanie pracy dyplomowej —

Recenzje

Wybieramy opcje ,,Pozw0dl na pierwsze przestanie pracy dyplomowej”.

WGRANIE PRACY DYPLOMOWE]

Student otrzymuje wiadomos¢ email o mozliwosci wgrania pracy.

W kaflu Student student wybiera zaktadke Dyplomy i wchodzimy w szczeg6ty dyplomu.
OSWIADCZENIE O SAMODZIELNYM WYKONANIU PRACY DYPLOMOWE]

Przed wgraniem pracy student sktada o$wiadczenia o samodzielnym wykonaniu pracy oraz
informacji o wykorzystywaniu narzedzi sztucznej inteligencji w przygotowaniu pracy.

Przed wgraniem pracy niezbedne jest zloZenie oswiadczenia
O3wiadczenie o prawie autorskim

Wybierajac opcje ,,0$wiadczenie o prawie autorskim” - pojawi sie okno:
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Oswiadczenie o prawie autorskim

Typ dyplomu: Wybierz... A4

Z listy rozwijalnej student okresla typ dyplomu i w kolejnym oknie zaznacza wiasciwe pola.

1: Oswiadczenie dotyczace samodzielnosci pracy

Swiadoma(‘,r} odpowiedzialnosci kamej z tytulu naruszenia przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 1. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.U. z 2025
inauce (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1571, z pozn. zm.) a takZe odpowiedzialnosci cywilnoprawnej oswiadczam, Ze przedkiadana praca dyplomowa zostata opracow:

Ninigjsza praca dyplomowa nie byta wczesnie] podstawa Zadnej innej urzedowej procedury Zwigzanej z nadaniem tytutu zawodowego.

Wszystkie informacje umieszczone w ww. pracy dyplomowsj, uzyskane ze zrodet pisanych i elekironicznych, zostaly udokumentowane w wykazie literatury odpc

2: Oswiadczenie o stosowaniu narzedzi GenAl
W procesie przygotowania przedioZonej pracy dyplomowej:

W wykorzystywatemfwykorzystywatam narzedzia o potencjalnie niskim stopniu ingerencji
Oswiadczam, Ze tresci wygenerowane przy pomocy Gendl poddafem / poddafam krytycznef analizie | zweryfikowatem / zweryfikowafam.

wykorzystywatemfwykorzystywatam narzedzia o potencjalnie wysokim stopniu ingerencii.
Korzystalam / korzystatem z nastepujgcych narzedzi o potencialnie wysokim stopniu ingerencii, a freScf wygenerowane przy pomocy GenAl poddafem / poddata,

Oswiadczam, i2 praca zostata wytworzona samodzielnie i bez wykorzystania narzedzi GenAl

W czesci drugiej dokumentu znajdujg sie o$wiadczenia zwigzane z wykorzystywaniem narzedzi
sztucznej inteligencji, student powinien wybra¢ opcje zgodng ze stanem faktycznym (Jednolity
System Antyplagiatowy zawiera opcje badania pracy dyplomowej pod katem wykorzystywania
narzedzi Al).

Wybér opcji zwigzanej z wykorzystywaniem Al w potencjalnie wysokim stopniu powoduje
konieczno$¢ wykonania dodatkowych czynnosci - okreslenia obszaru uzycia narzedzi Al i
wskazania stron pracy obejmujacych obszary uzycia:

Dodaj obszar uZycia narzedzia sztucznej inteligencii @

Dodaj obszar uzycia narzedzia sztucznej inteligencji IEI

Obszar wykorzystania Wybierz s

Zakres stron uzycia

Narzedzie wykorzystane
przez studenta

Dodaj Powrot

Obszar wykorzystania student wybiera z listy rozwijalnej. Zakres stron uzycia, jak i informacje o
wykorzystanych narzedziach student wpisuje samodzielnie. Po uzupeieniu pél wybiera opcje
»Dodaj”.

Ostatnim krokiem jest zaakceptowanie o$wiadczenia. System wyswietli okno z plikiem
oswiadczenia do pobrania oraz z potwierdzeniem akceptacji oSwiadczenia.

WGRANIE PRACY

Po zatwierdzeniu oswiadczenia zostanie udostepniona mozliwo$¢ wgrania pracy.



Pliki pracy

Status: Niepotwierdzona

= Wcazytaj plik (max 15 MB, format: pdf, doc, docx, odt, rtf) @
Plik pracy:

== Wcazytaj plik (max 50 MB, format: zip) @
Zalacznik do pracy:

Oswiadczenie: Pobierz plik &

Praca powinna spelnia¢ wymagania systemu, to jest powinna mie¢ odpowiedni format (pdf, doc,
docx, odt rtf) i wielko$¢ (max. 15 MB).

Jezeli prace dyplomowa stanowi np. opublikowany artykut, student wykonat projekt, film albo
system informatyczny, to w miejsce pracy dyplomowej wgrywa streszczenie (autoreferat).

PRZEKAZANIE PRACY PROMOTOROWI

Po wgraniu pracy (i zatacznikéw pracy, jezeli dotyczy) student przekazuje pliki do promotora:

Przekaz pliki do promotora w celu zatwierdzenia

PRACA DYPLOMOWA NIESTANDARDOWA

Jezeli prace dyplomowa stanowi opublikowany lub przyjety do druku artykut w recenzowanym
czasopi$mie albo opublikowany lub przyjety do druku artykut w materiatach pokonferencyjnych,
to zamiast pracy dyplomowej student wgrywa autoreferat. Wzér autoreferatu student pobiera z
zaktadki Dyplom:

Szablony autoreferatu i

oswiadczen: W] W] @] ]

Szablon autoreferatu (PL)

UWAGA - wydziat moze okre$li¢ inny wzér dokumentu, ktéry bedzie stanowit czes¢ opisowgq pracy
dyplomowej wykonanej np. w formie filmu, projektu, programu informatycznego. Wéwczas ten
dokument nalezy wgra¢ zamiast standardowej pracy dyplomowe;j.

PRACA DYPLOMOWA NIESTANDARDOWA WIELOAUTORSKA

W przypadku gdy praca dyplomowa jest przygotowywana przez wiecej niz jednego studenta,
kazdy ze studentéw poza wgraniem autoreferatu dodatkowo pobiera, wypelnia i wgrywa
o$wiadczenie do publikacji kilkuosobowych.

Szablony autoreferatu i

oswiadczen: W] W] @] ®]

Oswiadczenie (PL)

ZATWIERDZENIE PRACY

Na tym etapie promotor sprawdza, czy student wgrat prawidtowy, uzgodniony wczesniej z
promotorem plik pracy dyplomowej (standardowej albo niestandardowej, to jest w szczegdlnosci



gdy praca dyplomowa stanowi opublikowany i recenzowany artykul albo materialy
pokonferencyjne, film, projekt albo program informatyczny).

Kafel Nauczyciel, zaktadka Dyplomy - Aktualne

Pliki pracy:

Status: Niezatwierdzona

Zgoda na wystanie pracy: MNie

Plik pracy: Instrukcja skiadania wniosku o udzielenie zwolnienia od pracy w celu zatatwienia spraw osobistych (10).pdf <5
Zatacznik do pracy:

Oswiadczenie: Pobierz plik <&

Decyzje:

Zatwierdz prace i przekaz do weryfikacji antyplagiatowej  Odrzuc prace

W przypadku gdy:

1) plik pracy jest odpowiedni - promotor wybiera opcje ,ZatwierdZ prace i przekaz do
weryfikacji antyplagiatowe;j”;
2) plik nie jest odpowiedni - promotor wybiera opcje ,,Odrzu¢ prace”.

W tym drugim przypadku, student ponownie bedzie musial wgraé plik pracy i przekazaé ja
promotorowi, a promotor ponownie podejmuje decyzje o zatwierdzeniu albo niezatwierdzeniu

pracy.

UWAGA - w przypadku, gdy jest wiecej niz jeden autor pracy dyplomowej czynnos$¢ nalezy
powtorzyc¢ tyle razy ilu jest autoréw pracy.

WERYFIKACJA ANTYPLAGIATOWA

Po zatwierdzeniu pliku pracy przez promotora system eUczelnia automatycznie taczy sie z
systemem JSA, zaktada metryczke badania i inicjuje badanie pracy. Gdy system JSA zbada prace
pod katem plagiatu, promotor loguje sie do systemu i na dotychczasowych zasadach analizuje
prace. Akceptuje raport, wypetnia informacje o dopuszczeniu lub niedopuszczeniu do egzaminu
dyplomowego. Po akceptacji raportu w systemie JSA, raport z badania przesytany jest
automatycznie do systemu eUczelnia. UWAGA: wnioski zawarte w raporcie, czyli dopuszczenie
albo niedopuszczenie do egzaminu nie sg autoatycznie odktadane w systemie eUczelnia), dlatego
promotor ponownie powinien zalogowac sie do eUczelni.

Weryfikacja antyplagiatowa

Status pliku: Wysiany

Status weryfikacji: Praca zostata zagkceplowana w systemie antyplagiatowym

Data statusu weryfikacji: 16.04 2025 0921

Numer badania: 61653

Numer proby: 61524

Raport: ogoiny > szczegdiowy & @

Decyzje

Akceptuje raport | kieruje prace do recenzji  Odrzucam raport | wymagam ponownego wgrania piiku  Odrzucam raport bez zgody na ponowne wgranie

UWAGA - nazwa przycisku dotyczacego akceptacji raportu i skierowania pracy do recenzji ulegnie
zmianie na ,Skieruj prace do recenzji” (akceptacja raportu odbywa sie wytacznie w systemie JSA).



W zaleznosci od wyniku badania pracy promotor:

» Kieruje prace do recenzji - przy dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego (data
przekazania pracy do recenzji jest datg zloZenia pracy przez studenta);

» odrzuca raportiwymaga ponownego wgrania pracy - przy niedopuszczeniu do egzaminu
dyplomowego i koniecznos$ci poprawy czesci pracy dyplomowej (w tym przypadku po
korekcie pracy przez studenta - caly proces od wyrazenia zgody na wgranie do
omawianego etapu nalezy przej$¢ ponownie);

» odrzuca raport bez zgody na ponowne wgranie - przy niedopuszczeniu do egzaminu
dyplomowego, w przypadku stwierdzenia plagiatu lub niesamodzielnie wykonanej pracy.

UWAGA - w przypadku, gdy jest wiecej niz jeden autor pracy dyplomowej czynnos¢ nalezy
powtorzyc¢ tyle razy ilu jest autoréw pracy.

RECENZJA PRACY DYPLOMOWE]

System eUczelnia automatycznie przekaze recenzentowi informacje o Kkoniecznosci
przygotowania i wgrania recenzji pracy dyplomowe;.

Recenzje wypeknia sie poza systemem na wzorze okres$lonym przez wydzial. Gotowa recenzje
nalezy podpisa¢, zeskanowac i przekaza¢ do dziekanatu. Skan recenzji wgrywa sie do systemu
eUczelnia.

W kaflu Nauczyciel, zakladka Dyplomy - Aktualne, recenzent zaznacza tylko checkbox
»Recenzent”,

Lista aktualnych dyploméw

Data egzaminu: Od 28.04.2025

Opiekun pracy: Recenzent: Z recenzjg: Przewodniczacy komisji: Cztonek komisji:

vl
Nr albumu: Nazwisko: Imig: Wydziat:
Wybierz... W Szukaj Wyczysc
a promotor zaznacza tylko checkbox , Opiekun pracy”

Opiekun pracy: Recenzent: Z recenzja: Przewodniczacy komisji: Czionek komisji:
e it

Nr albumu: Mazwisko: Imig: Wydziak:

Wybierz.. e Szukaj

i wyszukuje prace, nastepnie z kolumny Akcje przechodzi do szczegétéw pracy:



Opiekun pracy Recenzent

® &

Recenzje

Recenzent
dr hab. inZ. Agnieszka Testowa
Qnan Aleks Informatyczny

Wynikéw: 2. Zakres: 1-2

Akcje
Szczegoly
Status Ocena Akcje
W edydii @ Edytuj
W edycjl @

Aby wgrac skan recenzji nalezy przejsé do kolumny , Akcje” i wybrac opcje ,Edytuj”

Recenzja pracy dyplomowej
* - pola wymagane

Imie | nazwisko autora opinil: *

Imie i nazwisko autora pracy:

Nr albumu autora pracy:

Email autora pracy:

Plik z recenzjg pracy

= Wczytaj plik pdf (max 15 MB)

Koncowa ocena pracy (w skali 2-5): *

Zapisz wersje robocza Zakoncz recenzowanie

Skan recenzji wgrywamy za pomoca opcji

dr hab. Inz. Agnieszka Testowa
Piter Maj

296145

pier maj@ug.edu.pl

Wybierzwv

Anuluj [k

= Wezytaj plik pdf {max 15 ME)

Kolejnym i ostatnim krokiem jest wystawienie oceny konicowej pracy.

Koncowa ocena pracy (w skali 2-5): *

Wbiarzw

Zakorici recenzowanie

Po wystawieniu oceny nalezy zakonczy¢ recenzowanie

Pojawi sie kolejne okno, w ktérym zatwierdzamy zakonczenie recenzowania
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Zakonczenie edycji i wysitanie recenzji X

Czy na pewno chce
Recenzja bedz
wszystkich

Zakonczy< oceniani/recenzowanie .'I?C/ ¢

czna dia studenta po udostepnieniu

Zakoncz Anuluj

Dostepne s3 jeszcze dwie opcje: ,Zapisz wersje robocz3”(mozna z niej skorzysta¢, gdy recenzja
zostata wgrana, ale jeszcze promotor albo recenzent nie zdecydowat, jaka ocene nalezy wystawic)
oraz ,Anuluj” (opcja do wykorzystania gdy np. recenzja zostala wgrana niewlasciwemu
studentowi).

Do czasu wgrania recenzji i wystawienia oceny przez wszystkich recenzentéw pracy wynikéw
recenzji nie widzi ani promotor ani student.

ETAP 3 - EGZAMIN DYPLOMOWY

EGZAMIN DYPLOMOWY
DZIEKANAT

Jezeli do tego etapu procesu pracownik dziekanatu nie wypeinit zaktadki Dyplom (patrz:
Przygotowanie zaktadki dyplom), to nalezy to zrobi¢ przed wyznaczonym terminem egzaminu
dyplomowego. Aby proces dyplomowania byt mozliwy do przeprowadzenia w systemie eUczelnia,
na tym etapie, pracownik dziekanatu w zaktadce Dyplom (Edytuj) danego studenta musi:

e uzupehic dane przewodniczacego komisji;

e uzupetié¢ dane cztonkéw komisji;

e uzupehnié date i godzine egzaminu (w zaleznosci od ustalen na wydziale co do organizacji
pracy dziekanat moze wysta¢ cztonkom komisji powiadomienie o egzaminie
dyplomowym);

e uzupetnié¢ miejsce egzaminu;

e przeliczy¢ $rednig ocen;

o przeliczy¢ liczbe punktéw ECTS;

e wprowadzi¢ wynik pracy dyplomowej (wynik jest Srednig arytmetyczng ocen
wystawionych przez promotora i recenzenta — na wydziale nalezy ustali¢, kto oblicza i
przekazuje ocene pracy do dziekanatu);

o wybra¢ rodzaj protokotu (bez okreslenia rodzaju protokotu nie bedzie mozna dodaé
protokotu).

Po uzupetnieniu danych przechodzimy do Szczegétéw dyplomu,

« poprzedni Piter Maj (296145) nastepny »

Kursy  Przedmioty  ZadwJDecyzle  Uwagl  Dyplomy  Przerwy  Platnoscl  Faktury  Wydruki  Planzajeé  Mobilnosé  Regulaminy/umowy

Numer dyplomu Stopien/Tytut Kurs. Wynik studiow

do czesci ,Protokoty” i dodajemy protokét dyplomowy:
11



Protokoty

Dodaj protokdt dyplomawy Erak protokotdw do dyplamu

W tym miejscu, po przeprowadzonym egzaminie dyplomowym bedzie mozna pobra¢ protokot z
egzaminu dyplomowego (kolumna ,Akcje” - wydruki), a takze mozna sprawdzié, czy wszyscy
cztonkowie komisji podpisali protokét.

Akcje

© %

Wydruk

PRZEWODNICZACY KOMIS]JI EGZAMINACY]JNE]

Protokét egzaminu dyplomowego uzupelnia przewodniczacy w kaflu Nauczyciel, zaktadka
Dyplomy -Aktualne. W filtrach mozna zaznaczy¢ tylko checkbox ,Przewodniczacy komisji”, co
utatwi wyszukiwanie odpowiedniego studenta/tytutu pracy dyplomowe;.

Lista aktualnych dyplomoéw

Data egzaminu: Od 28.04.2025

Opiekun pracy: Recenzent: Z recenzja: Przewodniczacy komisji: Cztonek komisiji:

%

Nr albumu: Nazwisko: Imig: Wydziak:
Wybierz.. W Szukaj Wyczysc

Po wyszukaniu studenta, w kolumnie Akcje, nalezy wybrac opcje Szczegéty.

Akcje

Szczegoty

Szczegdly 4
iaga podpisu Ry . p »
(Jezeli przy danym studencie zobaczymy w ,Szczegoétach” symbol z

wykrzyknikiem, to oznacza, ze protokdt jest wypetniony i wymaga podpisania)

W szczegdtach dyplomu mozna sprawdzic¢ wszystkie dotychczas wpisane informacje: o przebiegu
studiéw, Sredniej ocen, tytule pracy, mozna zobaczy¢ prace dyplomowsa i recenzje pracy.

W celu uzupeinienia protokotu nalezy przej$¢ do czesci ,Protokoty Nauczyciel”, do kolumny
»Akcje” (w tej cze$ci mozna zapoznac sie z kartg przebiegu studiow).
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Protokoly Nauczyciel

Karta przebiegu studiow: LA

Data dodania

16.04.2025

N

Podpisy czlonkow komisji
Podpis przewodniczacego
Pierwszego Drugiego Trzeciego Cawartego Piatego

brak brak brak brak brak brak

Wybieramy opcje , Edytuj”
Otworzy sie okno, w ktérym mozna uzupetnic¢ protokot:

Ocena egzaminu dyplomowego

Autor dyplomu: Piter Maj (206145)

Srednia ocen: 443

Ocena pracy dyplomowej: bardzo dobry

Ocena z egzaminu: brak danych

Ostateczny wynik studidw: brak danych
|

Pytanie nr: 1

Ocena z pytania nr: 1 Wyblerzw

Pytanie nr: 2

Ocena z pytania nr: 2 Wyblerz»

Pytanie nr: 3

Ocena z pytania nr: 3 Wybierz

& Dodaj pytanie

Decyzja komisji: jednogtosna ~

Zapisz Zapisz i wyslij Anuluj

Nalezy wpisac tre$¢ pytan zadawanych w trakcie egzaminu wraz z przyznang ocena za odpowiedz
na dane pytanie. Jezeli liczba zadawanych pytan byta wieksza niz 3, to mozna skorzystac z opcji

&) Doda| pytanle

»,Dodaj pytanie”

Do usuniecia zbednego pola pytania stuzy opcja .

Nastepnie przewodniczacy komisji okresla, w jaki spos6b zostata podjeta decyzja komisji o ocenie
7 egzaminu dyplomowego Decyzia Komisji: jednoghoéna W
Opcje do wyboru: jednogto$na albo wiekszoscig gtosow.

Po  wprowadzeniu  danych  przewodniczacy @ma do  wyboru trzy  opcje:

Zapisz Zapisz i wyslij Anuluj

d

Opcja:
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»Zapisz” - zapisza sie pytania i oceny, ale nie bedzie mozna jeszcze podpisa¢ protokotu
»Zapisz i wyslij” - dane zapisujg sie z jednoczesnym podpisaniem protokotu

»Anuluj” - moze by¢ wykorzystana, gdy protokdét zostat wypetniony dla niewtasciwego studenta.

UWAGA - jezeli cztonek komisji zauwazy btad w protokole, to pracownik dziekanatu ma
mozliwo$¢ usuniecia wszystkich dotychczasowych podpiséw i przywrdcenia protokotu do edycji.
Dane mozna poprawic¢ i ponownie podpisa¢ protokoét.

CZLONEK KOMISJI

Protokdét egzaminu dyplomowego uzupetnia przewodniczacy komisji. Rolg cztonka komisji
egzaminacyjnej jest sprawdzenie protokotu (poprawnosci tresci pytan oraz wystawionych ocen).
Protokoét nalezy podpisa¢ w zakladce Dyplomy - Aktualne. W wyszukiwarce mozna zaznaczy¢
tylko checkbox , Cztonek komisji”, co utatwi wyszukiwanie odpowiedniego studenta/tytutu pracy.

Lista aktualnych dyplomoéw

Data egzaminu: Od 28.04.2025

Opiekun pracy: Recenzent: Z recenzja: Przewodniczacy komisji: Cztonek kKomisji:
e v
Nr albumu: Nazwigko: Imig: Wydziat:
Wybierz._.. ~ Szukaj v

Po wyszukaniu studenta, w kolumnie Akcje, nalezy wybiera¢ opcje Szczegoty.

Akcje

Szczeghly

Symbol z wykrzyknikiem oznacza, ze protokét jest wypelniony i wymaga podpisania.

W szczegdtach dyplomu mozna sprawdzi¢ wszystkie dotychczas wpisane informacje: o przebiegu
studiéw, Sredniej ocen, temacie pracy, mozna zobaczy¢ prace dyplomowa, recenzje pracy.

W celu podpisania protokotu nalezy przejs¢ do czesci , Protokoty Nauczyciel”, do kolumny , Akcje”
i wybra¢ opcje ,Szczeg6ty”.

Protokoly Nauczyciel

Karta przebiegu studiow: g3

Podpisy czlonkow komisji

Data dodania Podpis przewodniczacego Akcje

Pierwszego Drugiego Trzeciego Cawartego

16.04.2025 16.04.2025 brak brak brak brak brak Szczegoty

Po przejsciu w szczegély protokotu jest mozliwos¢ sprawdzenia danych wprowadzonych przez
przewodniczacego komisji (tresci pytan i ocen za poszczegdlne odpowiedzi):
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Pytania egzaminacyjne

Autor dyplomu: Piter Maj (296145
Srednia ocen: 443
Ocena pracy dyplomowej: bardzo dobry
Ocena z egzaminu: dobry
Ostateczny wynik studiow: dobry plus
Pytanie nr: 1 qbc
Ocena z pytania nr: 1 40
Pytanie nr: 2 \ whe
[
Ocena z pytania nr: 2 40
Pytanie nr: 3 gds
Ocena z pytanianr: 3 40
Pytanie nr: 4 nggh
Ocena z pytania nr: 4 40
Pytanie nr: 5 ghjgh

4
4

(5,

Ocena z pylania nr:

Decyzja komisji:

Podpisz Zamknij

Nalezy wybra¢ opcje ,Podpisz” - protokot zostat automatycznie podpisany, a informacja o podpisie
odktada sie w protokole.

UWAGA - jezeli cztonek komisji zauwazy btad w protokole, to komisja musi skontaktowac sie z
dziekanatem. Pracownik dziekanatu ma mozliwo$¢ usuniecia wszystkich dotychczasowych
podpiséw i przywrdcenia protokotu do edycji. Protokét moze byé poprawiony jedynie przez
przewodniczgcego komis;ji.

DZIEKANAT

Po podpisaniu protokotu przez wszystkich cztonkéw komisji nie mozna juz edytowac Sredniej
ocen, oceny pracy dyplomowej, oceny z egzaminu i wyniku studiow.

Przechodzimy do szczegétow dyplomu do czesci protokoty. W tym miejscu mozemy:

e zatwierdzi¢ protokédt;

e usungc¢ wszystkie podpisy (korzystamy z tej opcji, gdy ktorys z cztonkéw komisji zauwazyt
i zglosit blad w protokole, np. nieprawidtowa tre$¢ pytania, nieprawidtowa ocena z
odpowiedzi);

o wydrukowac protokét.

Protokoét nalezy pobraé, wydrukowac i odtozy¢ do teczki akt osobowych studenta.
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WYDRUK DYPLOMU I SUPLEMENTU DO DYPLOMU

Patrz: Instrukcja wypeiniania dyplomow
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