
1 
 

INSTRUKCJA 

eDYPLOMOWANIE W SYSTEMIE eUCZELNIA 

(ETAP OD 2 DO 3) 

 

Spis treści 
ETAP 2 – WGRANIE PRACY, WERYFIKACJA ANTYPLAGIATOWA, RECENZOWANIE ...................... 2 

PRZYGOTOWANIE ZAKŁADKI DYPLOM .................................................................................... 2 

WYZNACZENIE RECENZENTA .................................................................................................. 3 

DOPISANIE RECENZENTA PRZEZ PROMOTORA:.................................................................... 3 

DOPISANIE RECENZENTA PRZEZ PRACOWNIKA DZIEKANATU: ............................................. 4 

STRONA TYTUŁOWA PRACY DYPLOMOWEJ .............................................................................. 4 

ZGODA NA WGRANIE PRACY DYPLOMOWEJ ............................................................................. 5 

WGRANIE PRACY DYPLOMOWEJ .............................................................................................. 5 

OS WIADCZENIE O SAMODZIELNYM WYKONANIU PRACY DYPLOMOWEJ ............................... 5 

WGRANIE PRACY ................................................................................................................. 6 

PRZEKAZANIE PRACY PROMOTOROWI ................................................................................. 7 

PRACA DYPLOMOWA NIESTANDARDOWA ............................................................................ 7 

PRACA DYPLOMOWA NIESTANDARDOWA WIELOAUTORSKA ................................................ 7 

ZATWIERDZENIE PRACY ......................................................................................................... 7 

WERYFIKACJA ANTYPLAGIATOWA ........................................................................................... 8 

RECENZJA PRACY DYPLOMOWEJ ............................................................................................. 9 

ETAP 3 – EGZAMIN DYPLOMOWY .......................................................................................... 11 

EGZAMIN DYPLOMOWY......................................................................................................... 11 

DZIEKANAT ....................................................................................................................... 11 

PRZEWODNICZĄCY KOMISJI EGZAMINACYJNEJ ................................................................... 12 

CZŁONEK KOMISJI ............................................................................................................. 14 

DZIEKANAT ........................................................................................................................... 15 

WYDRUK DYPLOMU I SUPLEMENTU DO DYPLOMU ................................................................ 16 

 

  



2 
 

ETAP 2 – WGRANIE PRACY, WERYFIKACJA 

ANTYPLAGIATOWA, RECENZOWANIE  
W przypadku, gdy proces eDyplomowania rozpoczyna się od etapu 2, to w pierwszej kolejnos ci 

musi zostac  przekazany pracownikowi dziekanatu tytuł pracy dyplomowej. Sposo b przekazania 

tytułu pracy ustala wydział. 

UWAGA – jez eli promotor albo recenzent jest spoza Uczelni, a jego dane osobowe nie zostały 

wprowadzone do eUczelni, to nalez y dodac  taką osobę przed rozpoczęciem eDyplomowania. Poza 

eUczelnią promotora dodajemy takz e do POLon, jako inną osobę prowadzącą zajęcia. 

 

PRZYGOTOWANIE ZAKŁADKI DYPLOM 
Przed dopuszczeniem studenta do egzaminu dyplomowego pracownik dziekanatu weryfikuje 

dane osobowe studenta:, dane o kierunku (w tym, czy są okres lone efekty uczenia się i ich 

tłumaczenie na język angielski), dane z przebiegu studio w (czy wszystkie przedmioty z programu 

studio w są zaliczone, w tym praktyki i obowiązkowe szkolenia, czy student zdobył odpowiednią 

liczbę punkto w ECTS, czy są tłumaczenia nazw przedmioto w). W zakładce Dyplom nalez y: 

1) wybrac  jednostkę organizacyjną – wybieramy z listy rozwijalnej jednostkę wydziału, w 

kto rej przygotowywana jest praca dyplomowa; 

2) wybrac  status dyplomu –z listy rozwijalnej wybieramy „Nowy”; 

3) wybrac  kurs – wybieramy z listy rozwijalnej studia na kto rych jest przygotowywana praca 

dyplomowa; 

4) wybrac  stopien /tytuł – z listy rozwijalnej wybieramy tytuł zawodowy, kto ry student 

uzyska po ukon czeniu studio w; 

5) uzupełnic  temat – wpisujemy albo kopiujemy tytuł pracy dyplomowej, kto ry zostanie 

przekazany przez studenta; 

6) uzupełnic  temat po angielsku – wpisujemy albo kopiujemy tytuł pracy dyplomowej w 

języku angielskim, kto ry zostanie przekazany przez studenta; 

7) wybrac  język pracy – język pracy wybieramy z listy rozwijalnej; 

8) okres lic  opiekuna pracy (promotora) – korzystamy z opcji „Wybierz” albo „Wpisz ręcznie 

osobę spoza UG”; 

9) okres lic  recenzenta – korzystamy z opcji „Wybierz” albo „Wpisz ręcznie osobę spoza UG”; 

10) okres lic  członko w komisji egzaminacyjnej i przewodniczącego (albo zrobic  to w 

po z niejszym terminie – przed terminem egzaminu); 

11) okres lic  datę i godzinę egzaminu (albo zrobic  to w po z niejszym terminie – przed terminem 

egzaminu – nalez y ro wniez  wybrac  opcję powiadomienia członko w komisji o terminie 

egzaminu ); 

12) przeliczyc  s rednią ocen (zadziała tylko, gdy przedmioty, kursy i podkursy są prawidłowo 

przypisane, są wprowadzone wszystkie oceny i są zdjęte prognozy); 

13) przeliczyc  punkty ECTS (uwaga jak wyz ej – WAZ NE – jez eli student nie uzyskał 

odpowiedniej liczby punkto w ECTS, to nalez y ponownie sprawdzic  przebieg studio w i 

poprawic  dane albo, jez eli student nie uzyskał wymaganych punkto w zgłosic  

prodziekanowi – w takim przypadku student nie moz e byc  dopuszczony do egzaminu 

dyplomowego!); 
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14) wpisac  punkty ECTS za egzamin dyplomowy (tylko w sytuacji, gdy zostało to tak okres lone 

w programie studio w – sytuacja dotyczy Wydziału Chemii oraz Wydziału Matematyki, 

Fizyki i Informatyki); 

15) uzupełnic  informację o praktykach (miejsce odbywania praktyki, wymiar godzin),  

16) okres lic  cel pracy – wpisujemy albo kopiujemy cel pracy dyplomowej, kto ry zostanie 

przekazany (moz na wpisac : „cel pracy okres lony w pracy dyplomowej”); 

17) okres lic  charakter pracy – wybieramy z listy rozwijalnej; 

18) okres lic  typ pracy – wybieramy z listy rozwijalnej; 

19) wybrac  rodzaj suplementu; 

20) wybrac  rodzaj protokołu; 

21) moz na wpisac  szczego ły przebiegu studio w (albo zrobic  to na etapie przygotowania 

suplementu do dyplomu po egzaminie dyplomowym). 

UWAGA – jez eli jest więcej niz  jeden autor pracy dyplomowej uzupełniamy zakładkę Dyplom dla 

kaz dego studenta. 

WYZNACZENIE RECENZENTA  
Przed wyraz eniem zgody na wgranie pracy dyplomowej nalez y wpisac  dane recenzenta pracy 

dyplomowej (bez uzupełnienia tej częs ci procesu promotorowi nie pojawi się opcja wyraz enia 

zgody na wgranie pracy) . Recenzenta moz e dopisac  promotor albo pracownik dziekanatu. Nalez y 

pamiętac , z e, zgodnie z § 36 Regulaminu Studio w UG, do systemu eUczelnia wpisujemy 

promotoro w prac dyplomowych zatwierdzonych wczes niej przez dziekana.  

UWAGA – w przypadku, gdy jest więcej niz  jeden autor pracy dyplomowej recenzenta nalez y 

dopisac  do kaz dego studenta (czyli czynnos c  nalez y powto rzyc  tyle razy ilu jest autoro w pracy). 

DOPISANIE RECENZENTA PRZEZ PROMOTORA: 
1. Przechodzimy do zakładki Dyplomy – Aktualne 

 

Automatycznie system wyszukuje wszystkie dyplomy, do kto rych dany nauczyciel jest przypisany 

niezalez nie od roli, kto rą pełni w procesie dyplomowania. Moz na odznaczyc  role inne niz  opiekun 

pracy albo wpisac  dane studenta, kto rego dyplom chcemy uzupełnic .  

2. Wyszukujemy studenta lub temat pracy i przechodzimy w szczego ły dyplomu (kolumna 

Akcje). 

Kolorem niebieskim oznaczone jest miejsce wyboru recenzenta pracy. 
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3. Dodajemy recenzenta 

Jez eli recenzentem jest nauczyciel akademicki zatrudniony w Uniwersytecie Gdan skim albo 

dodany np. na podstawie umowy cywilnoprawnej, to wybieramy opcję „Wybierz” i wpisujemy 

nazwisko w wyszukiwarce. 

 

Wybieramy odpowiednią osobę z listy – moz e się zdarzyc , z e będzie kilku nauczycieli o tym samym 

imieniu i nazwisku (moz emy wo wczas zawęzic  wyszukiwanie okres lając wydział). 

Jez eli recenzentem jest osoba spoza Uniwersytetu Gdan skiego (a nie moz emy jej wyszukac  

sposobem opisanym powyz ej), to wybieramy opcję „Wpisz ręcznie osobę spoza UG”. 

 

Uzupełniamy dane widoczne na obrazku powyz ej i zapisujemy dane.  

Dodatkowo niezwłocznie nalez y poinformowac  pracownika dziekanatu o koniecznos ci 

wprowadzenia dodanego nauczyciela akademickiego do systemu eUczelnia i systemu POLon (jako 

inną osobę prowadzącą zajęcia). W przypadku niepoinformowania pracownika dziekanatu praca 

dyplomowa nie będzie mogła zostac  automatycznie przekazana do badania w systemie JSA. 

 

DOPISANIE RECENZENTA PRZEZ PRACOWNIKA DZIEKANATU: 
Pracownik dziekanatu ma moz liwos c  dodania recenzenta w zakładce Dyplom.  

STRONA TYTUŁOWA PRACY DYPLOMOWEJ 
Student, kto ry został przypisany do tematu pracy dyplomowej i gdy temat pracy został zamknięty, 

moz e pobrac  stronę tytułową z kafla Student, zakładka Studia – Dyplomy. 
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UWAGA: wydział moz e zdecydowac  o korzystaniu z dotychczasowych wzoro w stron tytułowych 

pracy dyplomowej. 

ZGODA NA WGRANIE PRACY DYPLOMOWEJ 
Po zakon czeniu prac (odbywającym się poza systemem) nad przygotowaniem pracy dyplomowej 

przez studenta i wstępnej akceptacji pracy przez promotora, a takz e po uzyskaniu informacji z 

dziekanatu, z e został rozliczony z programu studio w (uzyskał tzw. absolutorium), promotor w 

systemie eUczelnia wyraz a zgodę na wgranie pracy. 

UWAGA – w przypadku, gdy jest więcej niz  jeden autor pracy dyplomowej czynnos c  nalez y 

powto rzyc  tyle razy ilu jest autoro w pracy. 

 

 

Wybieramy opcję „Pozwo l na pierwsze przesłanie pracy dyplomowej”. 

 

WGRANIE PRACY DYPLOMOWEJ 
Student otrzymuje wiadomos c  email o moz liwos ci wgrania pracy.  

W kaflu Student student wybiera zakładkę Dyplomy i wchodzimy w szczego ły dyplomu. 

OS WIADCZENIE O SAMODZIELNYM WYKONANIU PRACY DYPLOMOWEJ 

Przed wgraniem pracy student składa os wiadczenia o samodzielnym wykonaniu pracy oraz 

informacji o wykorzystywaniu narzędzi sztucznej inteligencji w przygotowaniu pracy.  

 

Wybierając opcję „Os wiadczenie o prawie autorskim” – pojawi się okno: 
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Z listy rozwijalnej student okres la typ dyplomu i w kolejnym oknie zaznacza włas ciwe pola. 

 

W częs ci drugiej dokumentu znajdują się os wiadczenia związane z wykorzystywaniem narzędzi 

sztucznej inteligencji, student powinien wybrac  opcję zgodną ze stanem faktycznym (Jednolity 

System Antyplagiatowy zawiera opcję badania pracy dyplomowej pod kątem wykorzystywania 

narzędzi AI). 

Wybo r opcji związanej z wykorzystywaniem AI w potencjalnie wysokim stopniu powoduje 

koniecznos c  wykonania dodatkowych czynnos ci – okres lenia obszaru uz ycia narzędzi AI i 

wskazania stron pracy obejmujących obszary uz ycia: 

 

 

Obszar wykorzystania student wybiera z listy rozwijalnej. Zakres stron uz ycia, jak i informację o 

wykorzystanych narzędziach student wpisuje samodzielnie. Po uzupełnieniu po l wybiera opcję 

„Dodaj”. 

Ostatnim krokiem jest zaakceptowanie os wiadczenia. System wys wietli okno z plikiem 

os wiadczenia do pobrania oraz z potwierdzeniem akceptacji os wiadczenia. 

 

WGRANIE PRACY 

Po zatwierdzeniu os wiadczenia zostanie udostępniona moz liwos c  wgrania pracy. 
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Praca powinna spełniac  wymagania systemu, to jest powinna miec  odpowiedni format (pdf, doc, 

docx, odt rtf) i wielkos c  (max. 15 MB). 

Jez eli pracę dyplomową stanowi np. opublikowany artykuł, student wykonał projekt, film albo 

system informatyczny, to w miejsce pracy dyplomowej wgrywa streszczenie (autoreferat). 

PRZEKAZANIE PRACY PROMOTOROWI 

Po wgraniu pracy (i załączniko w pracy, jez eli dotyczy) student przekazuje pliki do promotora: 

 

PRACA DYPLOMOWA NIESTANDARDOWA 
Jez eli pracę dyplomową stanowi opublikowany lub przyjęty do druku artykuł w recenzowanym 

czasopis mie albo opublikowany lub przyjęty do druku artykuł w materiałach pokonferencyjnych, 

to zamiast pracy dyplomowej student wgrywa autoreferat. Wzo r autoreferatu student pobiera z 

zakładki Dyplom: 

 

UWAGA – wydział moz e okres lic  inny wzo r dokumentu, kto ry będzie stanowił częs c  opisową pracy 

dyplomowej wykonanej np. w formie filmu, projektu, programu informatycznego. Wo wczas ten 

dokument nalez y wgrac  zamiast standardowej pracy dyplomowej. 

PRACA DYPLOMOWA NIESTANDARDOWA WIELOAUTORSKA 
W przypadku gdy praca dyplomowa jest przygotowywana przez więcej niz  jednego studenta, 

kaz dy ze studento w poza wgraniem autoreferatu dodatkowo pobiera, wypełnia i wgrywa 

os wiadczenie do publikacji kilkuosobowych. 

 

 

ZATWIERDZENIE PRACY 
Na tym etapie promotor sprawdza, czy student wgrał prawidłowy, uzgodniony wczes niej z 

promotorem plik pracy dyplomowej (standardowej albo niestandardowej, to jest w szczego lnos ci 
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gdy praca dyplomowa stanowi opublikowany i recenzowany artykuł albo materiały 

pokonferencyjne, film, projekt albo program informatyczny). 

Kafel Nauczyciel, zakładka Dyplomy – Aktualne 

 

W przypadku gdy: 

1) plik pracy jest odpowiedni – promotor wybiera opcję „Zatwierdz  pracę i przekaz  do 

weryfikacji antyplagiatowej”; 

2) plik nie jest odpowiedni – promotor wybiera opcję „Odrzuc  pracę”. 

W tym drugim przypadku, student ponownie będzie musiał wgrac  plik pracy i przekazac  ją 

promotorowi, a promotor ponownie podejmuje decyzję o zatwierdzeniu albo niezatwierdzeniu 

pracy. 

UWAGA – w przypadku, gdy jest więcej niz  jeden autor pracy dyplomowej czynnos c  nalez y 

powto rzyc  tyle razy ilu jest autoro w pracy. 

WERYFIKACJA ANTYPLAGIATOWA 
Po zatwierdzeniu pliku pracy przez promotora system eUczelnia automatycznie łączy się z 

systemem JSA, zakłada metryczkę badania i inicjuje badanie pracy. Gdy system JSA zbada pracę 

pod kątem plagiatu, promotor loguje się do systemu i na dotychczasowych zasadach analizuje 

pracę. Akceptuje raport, wypełnia informację o dopuszczeniu lub niedopuszczeniu do egzaminu 

dyplomowego. Po akceptacji raportu w systemie JSA, raport z badania przesyłany jest 

automatycznie do systemu eUczelnia. UWAGA: wnioski zawarte w raporcie, czyli dopuszczenie 

albo niedopuszczenie do egzaminu nie są autoatycznie odkładane w systemie eUczelnia), dlatego 

promotor ponownie powinien zalogowac  się do eUczelni. 

 

UWAGA – nazwa przycisku dotyczącego akceptacji raportu i skierowania pracy do recenzji ulegnie 

zmianie na „Skieruj pracę do recenzji” (akceptacja raportu odbywa się wyłącznie w systemie JSA). 
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W zalez nos ci od wyniku badania pracy promotor: 

➢ kieruje pracę do recenzji – przy dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego (data 

przekazania pracy do recenzji jest datą złoz enia pracy przez studenta); 

➢ odrzuca raport i wymaga ponownego wgrania pracy – przy niedopuszczeniu do egzaminu 

dyplomowego i koniecznos ci poprawy częs ci pracy dyplomowej (w tym przypadku po 

korekcie pracy przez studenta – cały proces od wyraz enia zgody na wgranie do 

omawianego etapu nalez y przejs c  ponownie); 

➢ odrzuca raport bez zgody na ponowne wgranie – przy niedopuszczeniu do egzaminu 

dyplomowego, w przypadku stwierdzenia plagiatu lub niesamodzielnie wykonanej pracy. 

 

UWAGA – w przypadku, gdy jest więcej niz  jeden autor pracy dyplomowej czynnos c  nalez y 

powto rzyc  tyle razy ilu jest autoro w pracy. 

 

RECENZJA PRACY DYPLOMOWEJ 
System eUczelnia automatycznie przekaz e recenzentowi informację o koniecznos ci 

przygotowania i wgrania recenzji pracy dyplomowej.  

Recenzję wypełnia się poza systemem na wzorze okres lonym przez wydział. Gotową recenzję 

nalez y podpisac , zeskanowac  i przekazac  do dziekanatu. Skan recenzji wgrywa się do systemu 

eUczelnia. 

 

W kaflu Nauczyciel, zakładka Dyplomy – Aktualne, recenzent zaznacza tylko checkbox 

„Recenzent”, 

 

a promotor zaznacza tylko checkbox „Opiekun pracy” 

 

i wyszukuje pracę, następnie z kolumny Akcje przechodzi do szczego ło w pracy: 
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Aby wgrac  skan recenzji nalez y przejs c  do kolumny „Akcje” i wybrac  opcję „Edytuj” 

 

Skan recenzji wgrywamy za pomocą opcji . 

Kolejnym i ostatnim krokiem jest wystawienie oceny kon cowej pracy.

 

Po wystawieniu oceny nalez y zakon czyc  recenzowanie . 

 

Pojawi się kolejne okno, w kto rym zatwierdzamy zakon czenie recenzowania 
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Dostępne są jeszcze dwie opcje: „Zapisz wersję roboczą”(moz na z niej skorzystac , gdy recenzja 

została wgrana, ale jeszcze promotor albo recenzent nie zdecydował, jaką ocenę nalez y wystawic ) 

oraz „Anuluj” (opcja do wykorzystania gdy np. recenzja została wgrana niewłas ciwemu 

studentowi). 

Do czasu wgrania recenzji i wystawienia oceny przez wszystkich recenzento w pracy wyniko w 

recenzji nie widzi ani promotor ani student. 

 

ETAP 3 – EGZAMIN DYPLOMOWY 

EGZAMIN DYPLOMOWY 

DZIEKANAT 

Jez eli do tego etapu procesu pracownik dziekanatu nie wypełnił zakładki Dyplom (patrz: 

Przygotowanie zakładki dyplom), to nalez y to zrobic  przed wyznaczonym terminem egzaminu 

dyplomowego. Aby proces dyplomowania był moz liwy do przeprowadzenia w systemie eUczelnia, 

na tym etapie, pracownik dziekanatu w zakładce Dyplom (Edytuj) danego studenta musi: 

• uzupełnic  dane przewodniczącego komisji; 

• uzupełnic  dane członko w komisji; 

• uzupełnic  datę i godzinę egzaminu (w zalez nos ci od ustalen  na wydziale co do organizacji 

pracy dziekanat moz e wysłac  członkom komisji powiadomienie o egzaminie 

dyplomowym);  

• uzupełnic  miejsce egzaminu; 

• przeliczyc  s rednią ocen; 

• przeliczyc  liczbę punkto w ECTS;  

• wprowadzic  wynik pracy dyplomowej (wynik jest s rednią arytmetyczną ocen 

wystawionych przez promotora i recenzenta – na wydziale nalez y ustalic , kto oblicza i 

przekazuje ocenę pracy do dziekanatu); 

• wybrac  rodzaj protokołu (bez okres lenia rodzaju protokołu nie będzie moz na dodac  

protokołu). 

Po uzupełnieniu danych przechodzimy do Szczego ło w dyplomu, 

 

 do częs ci „Protokoły” i dodajemy protoko ł dyplomowy: 
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W tym miejscu, po przeprowadzonym egzaminie dyplomowym będzie moz na pobrac  protoko ł z 

egzaminu dyplomowego (kolumna „Akcje” – wydruki), a takz e moz na sprawdzic , czy wszyscy 

członkowie komisji podpisali protoko ł. 

 

PRZEWODNICZĄCY KOMISJI EGZAMINACYJNEJ 

Protoko ł egzaminu dyplomowego uzupełnia przewodniczący w kaflu Nauczyciel, zakładka 

Dyplomy –Aktualne. W filtrach moz na zaznaczyc  tylko checkbox „Przewodniczący komisji”, co 

ułatwi wyszukiwanie odpowiedniego studenta/tytułu pracy dyplomowej. 

 

Po wyszukaniu studenta, w kolumnie Akcje, nalez y wybrac  opcję Szczego ły. 

(Jez eli przy danym studencie zobaczymy w „Szczego łach” symbol z 

wykrzyknikiem, to oznacza, z e protoko ł jest wypełniony i wymaga podpisania) 

W szczego łach dyplomu moz na sprawdzic  wszystkie dotychczas wpisane informacje: o przebiegu 

studio w, s redniej ocen, tytule pracy, moz na zobaczyc  pracę dyplomową i recenzje pracy. 

W celu uzupełnienia protokołu nalez y przejs c  do częs ci „Protokoły Nauczyciel”, do kolumny 

„Akcje” (w tej częs ci moz na zapoznac  się z kartą przebiegu studio w). 
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Wybieramy opcję „Edytuj” 

Otworzy się okno, w kto rym moz na uzupełnic  protoko ł: 

 

Nalez y wpisac  tres c  pytan  zadawanych w trakcie egzaminu wraz z przyznaną oceną za odpowiedz  

na dane pytanie. Jez eli liczba zadawanych pytan  była większa niz  3, to moz na skorzystac  z opcji 

„Dodaj pytanie” . 

Do usunięcia zbędnego pola pytania słuz y opcja . 

 

Następnie przewodniczący komisji okres la, w jaki sposo b została podjęta decyzja komisji o ocenie 

z egzaminu dyplomowego . 

Opcje do wyboru: jednogłos na albo większos cią głoso w. 

Po wprowadzeniu danych przewodniczący ma do wyboru trzy opcje: 

 

Opcja: 
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 „Zapisz” – zapiszą się pytania i oceny, ale nie będzie moz na jeszcze podpisac  protokołu 

„Zapisz i wys lij” – dane zapisują się z jednoczesnym podpisaniem protokołu  

„Anuluj” – moz e byc  wykorzystana, gdy protoko ł został wypełniony dla niewłas ciwego studenta. 

 

UWAGA – jez eli członek komisji zauwaz y błąd w protokole, to pracownik dziekanatu ma 

moz liwos c  usunięcia wszystkich dotychczasowych podpiso w i przywro cenia protokołu do edycji. 

Dane moz na poprawic  i ponownie podpisac  protoko ł. 

 

CZŁONEK KOMISJI 

Protoko ł egzaminu dyplomowego uzupełnia przewodniczący komisji. Rolą członka komisji 

egzaminacyjnej jest sprawdzenie protokołu (poprawnos ci tres ci pytan  oraz wystawionych ocen). 

Protoko ł nalez y podpisac  w zakładce Dyplomy – Aktualne. W wyszukiwarce moz na zaznaczyc  

tylko checkbox „Członek komisji”, co ułatwi wyszukiwanie odpowiedniego studenta/tytułu pracy. 

 

Po wyszukaniu studenta, w kolumnie Akcje, nalez y wybierac  opcję Szczego ły. 

 

Symbol z wykrzyknikiem oznacza, z e protoko ł jest wypełniony i wymaga podpisania. 

W szczego łach dyplomu moz na sprawdzic  wszystkie dotychczas wpisane informacje: o przebiegu 

studio w, s redniej ocen, temacie pracy, moz na zobaczyc  pracę dyplomową, recenzje pracy. 

W celu podpisania protokołu nalez y przejs c  do częs ci „Protokoły Nauczyciel”, do kolumny „Akcje” 

i wybrac  opcję „Szczego ły”. 

 

Po przejs ciu w szczego ły protokołu jest moz liwos c  sprawdzenia danych wprowadzonych przez 

przewodniczącego komisji (tres ci pytan  i ocen za poszczego lne odpowiedzi): 
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Nalez y wybrac  opcję „Podpisz” – protoko ł został automatycznie podpisany, a informacja o podpisie 

odkłada się w protokole. 

UWAGA – jez eli członek komisji zauwaz y błąd w protokole, to komisja musi skontaktowac  się z 

dziekanatem. Pracownik dziekanatu ma moz liwos c  usunięcia wszystkich dotychczasowych 

podpiso w i przywro cenia protokołu do edycji. Protoko ł moz e byc  poprawiony jedynie przez 

przewodniczącego komisji. 

DZIEKANAT 
Po podpisaniu protokołu przez wszystkich członko w komisji nie moz na juz  edytowac  s redniej 

ocen, oceny pracy dyplomowej, oceny z egzaminu i wyniku studio w.  

Przechodzimy do szczego ło w dyplomu do częs ci protokoły. W tym miejscu moz emy: 

• zatwierdzic  protoko ł; 

• usunąc  wszystkie podpisy (korzystamy z tej opcji, gdy kto rys  z członko w komisji zauwaz ył 

i zgłosił błąd w protokole, np. nieprawidłowa tres c  pytania, nieprawidłowa ocena z 

odpowiedzi); 

• wydrukowac  protoko ł. 

Protoko ł nalez y pobrac , wydrukowac  i odłoz yc  do teczki akt osobowych studenta.  
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WYDRUK DYPLOMU I SUPLEMENTU DO DYPLOMU 
Patrz: Instrukcja wypełniania dyplomo w 


