eDYPLOMOWANIE W SYSTEMIE eUCZELNIA
INSTRUKCJA DLA PROMOTORA (etap 21 3)
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W przypadku korzystania z funkcjonalnosci eDyplomowania od etapu 2, proces dyplomowania
rozpoczyna sie od wpisania przez pracownika dziekanatu tytutu pracy dyplomowej w zaktadce
Dyplom danego studenta. Jezeli promotor nie moze wyszuka¢ w kaflu Nauczyciel, zaktadka
Dyplom - Aktualne danych studenta albo tytutu pracy dyplomowej, to powinien skontaktowac sie
z pracownikiem dziekanatu.

WYZNACZENIE RECENZENTA

Przed wyrazeniem zgody na wgranie pracy dyplomowej nalezy wpisa¢ dane recenzenta pracy
dyplomowej (bez uzupetnienia tej czesci procesu promotorowi nie pojawi sie opcja wyrazenia
zgody na wgranie pracy) . Recenzenta moze dopisa¢ promotor albo pracownik dziekanatu. Nalezy
pamietaé, ze, zgodnie z § 36 Regulaminu Studiéw UG, do systemu eUczelnia wpisujemy
promotoréw prac dyplomowych zatwierdzonych wcze$niej przez dziekana.

UWAGA - w przypadku, gdy jest wiecej niz jeden autor pracy dyplomowej recenzenta nalezy
dopisa¢ do kazdego studenta (czyli czynno$¢ nalezy powtdrzy¢ tyle razy ilu jest autoréw pracy).

DOPISANIE RECENZENTA PRZEZ PROMOTORA:
1. Przechodzimy do zaktadki Dyplomy - Aktualne

h=) Protokoly E] Planzajgé (=) Predmioty T3] Studenci @ Dyplomy eDokumenty {\:{: Narzgdzia 5% Prakiyki studenckie

D —

Lista aktualnych dyploméw

Data egzaminu: Od 25.04.2025

Opiekun pracy: Recenzent: Z recenzia: Przewodniczacy komisji: Cazlonek komisji: Tylko aktywni:
(% (¥ M M

Do recenzjiz Temat: Nr albumu: Nazwisko: Imig: Wydziat:
Wybierz. v

Szukaj Wyczysc

Automatycznie system wyszukuje wszystkie dyplomy, do ktérych dany nauczyciel jest przypisany
niezaleznie od roli, ktéra pelni w procesie dyplomowania. Mozna odznaczy¢ role inne niz opiekun
pracy albo wpisac¢ dane studenta, ktérego dyplom majg by¢ uzupetnione.

2. Wyszukujemy studenta lub temat pracy i przechodzimy w szczeg6ty dyplomu (kolumna
Akgcje).

Kolorem niebieskim oznaczone jest miejsce wyboru recenzenta pracy.

Recenzent: Wybierz Wipisz recznie osobe spoza UG

3. Dodajemy recenzenta

Jezeli recenzentem jest nauczyciel akademicki zatrudniony w Uniwersytecie Gdanskim albo
dodany np. na podstawie umowy cywilnoprawnej, to wybieramy opcje ,Wybierz” i wpisujemy
nazwisko w wyszukiwarce.



0Osoby

Nazwisko: Imig: Nr osobowy:
Wydziat:
Wybierz... s Szukaj Wyczysc

Wipisz kryteria wyszukiwania i naciéni szukaj

Wybieramy odpowiednig osobe z listy - moze sie zdarzy¢, ze bedzie kilku nauczycieli o tym samym
imieniu i nazwisku (mozemy woéwczas zawezi¢ wyszukiwanie okreslajac wydziat).

Jezeli recenzentem jest osoba spoza Uniwersytetu Gdanskiego (a nie mozemy jej wyszukaé
sposobem opisanym powyzej), to wybieramy opcje ,Wpisz recznie osobe spoza UG”.

Wpisywanie danych osoby

Stopien/Tytut:
Imie:
Nazwisko:

Stanowisko nauk.:

Zapisz Anuluj

Uzupetniamy dane widoczne na obrazku powyzej i zapisujemy dane.

Dodatkowo niezwlocznie nalezy poinformowaé¢ pracownika dziekanatu o koniecznosci
wprowadzenia dodanego nauczyciela akademickiego do systemu eUczelnia i systemu POLon (jako
inng osobe prowadzaca zajecia). W przypadku niepoinformowania pracownika dziekanatu, praca
dyplomowa nie bedzie mogta zosta¢ automatycznie przekazana do badania w systemie JSA.

ZGODA NA WGRANIE PRACY DYPLOMOWE]

Po zakoriczeniu prac (odbywajacym sie poza systemem) nad przygotowaniem pracy dyplomowej
przez studenta i wstepnej akceptacji pracy przez promotora, a takze po uzyskaniu informacji z
dziekanatu, ze student zostat rozliczony z programu studiéw (uzyskat tzw. absolutorium),
promotor w systemie eUczelnia wyraza zgode na wgranie pracy.

UWAGA - w przypadku, gdy jest wiecej niz jeden autor pracy dyplomowej czynnos$¢ nalezy
powtorzyc tyle razy ilu jest autoréw pracy.



Pliki pracy:

Status: Miepotwierdzona przez studenta
Zgoda na wystanie pracy: Nie
Plik pracy:

Zalacznik do pracy:
Oswiadczenie:

Decyzje:

Pozwdl na pierwsze przestanie pracy dyplomowej —

Recenzje

Wybieramy opcje ,,Pozwdl na pierwsze przestanie pracy dyplomowej”.

UWAGA - PROMOTOR CZEKA NA WGRANIE PRACY PRZEZ STUDENTA - SYSTEM
AUTOMATYCZNIE POWIADOMI O WGRANIU PRACY (WIADOMOSC EMAIL).

ZATWIERDZENIE PRACY

Na tym etapie promotor sprawdza, czy student wgrat prawidtowy, uzgodniony wczesniej z
promotorem plik pracy dyplomowej (standardowej albo niestandardowej, to jest w szczego6lnosci
gdy praca dyplomowa stanowi opublikowany i recenzowany artykut albo materiaty
pokonferencyjne, film, projekt albo program informatyczny).

Kafel Nauczyciel, zaktadka Dyplomy - Aktualne

Pliki pracy:

Status: Niezatwierdzona

Zgoda na wystanie pracy: Mie

Plik pracy: Instrukcja skiadania wniosku o udzielenie zwolnienia od pracy w celu zatatwienia spraw osobistych (10).pdf <&
Zatacznik do pracy:

Oswiadczenie: Pobierz plik <>

Decyzje:

Zatwierdz prace i przekaz do weryfikacji antyplagiatowej Odrzuc prace

W przypadku gdy:

1) plik pracy jest odpowiedni - promotor wybiera opcje ,ZatwierdZ prace i przekaz do
weryfikacji antyplagiatowej”;
2) plik nie jest odpowiedni - promotor wybiera opcje ,0drzu¢ prace”.

W tym drugim przypadku, student ponownie bedzie musial wgraé plik pracy i przekazaé ja

promotorowi, a promotor ponownie podejmuje decyzje o zatwierdzeniu albo niezatwierdzeniu
pracy.

UWAGA - w przypadku gdy jest wiecej niz jeden autor pracy dyplomowej czynnos¢ nalezy
powtorzyc tyle razy ilu jest autoréw pracy.



WERYFIKACJA ANTYPLAGIATOWA

Po zatwierdzeniu pliku pracy przez promotora system eUczelnia automatycznie taczy sie z
systemem JSA, zaktada metryczke badania i inicjuje badanie pracy.

PROMOTOR CZEKA NA ZAKONCZENIE BADANIA PRACY W SYSTEMIE JSA - SYSTEM EUCZELNIA
AUTOMTYCZNIE POWIADOMI, POPRZEZ WIADOMOSC EMAIL, O ZAKONCZENIU BADANIA.

Gdy system ]JSA zbada prace pod katem plagiatu, promotor loguje sie do systemu i na
dotychczasowych zasadach analizuje prace. Akceptuje raport, wypetia informacje o
dopuszczeniu lub niedopuszczeniu do egzaminu dyplomowego. Po akceptacji raportu w systemie
JSA, raport z badania przesytany jest automatycznie do systemu eUczelnia. UWAGA: wnioski
zawarte w raporcie, czyli dopuszczenie albo niedopuszczenie do egzaminu nie s3 autoatycznie
odktadane w systemie eUczelnia), dlatego promotor ponownie powinien zalogowaé sie do
eUczelni.

Weryfikacja antyplagiatowa

Status pliku: Wysiany

Status weryfikacji: Praca zostata zagkceptowana w systemie antyplagiatowym

Data statusu weryfikacji: 16.04 2025 0921

Numer badania: 61653

Numer proby: 61524

Raport: ogolny &b szczegdiony & @

Decyzje

Akceptuje raport | kieruje prace do recenzji Odrzucam raport | wymagam ponownego wgrania piiku Odrzucam raport bez zgody na ponowne wgranie

UWAGA - nazwa przycisku dotyczacego akceptacji raportu i skierowania pracy do recenzji ulegnie
zmianie na ,Skieruj prace do recenzji” (akceptacja raportu odbywa sie wytacznie w systemie JSA).

W zaleznos$ci od wyniku badania pracy promotor:

» kieruje prace do recenzji - przy dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego (data
przekazania pracy do recenzji jest datg ztozenia pracy przez studenta);

» odrzucaraporti wymaga ponownego wgrania pracy — przy niedopuszczeniu do egzaminu
dyplomowego i koniecznosci poprawy czesci pracy dyplomowej (w tym przypadku po
korekcie pracy przez studenta - caly proces od wyrazenia zgody na wgranie do
omawianego etapu nalezy przej$¢ ponownie);

» odrzuca raport bez zgody na ponowne wgranie — przy niedopuszczeniu do egzaminu
dyplomowego, w przypadku stwierdzenia plagiatu lub niesamodzielnie wykonanej pracy.

PO KAZDE] Z WYMIENIONYCH POWYZE] OPCJI SYSTEM AUTOMATYCZNIE WYSYLA DO
PROMOTORA I STUDENTA KOMUNIKAT O STATUSIE BADANIA PRACY.

UWAGA - w przypadku, gdy jest wiecej niz jeden autor pracy dyplomowej czynnosé nalezy
powtorzyc tyle razy ilu jest autoréw pracy.

RECENZJA PRACY DYPLOMOWE]

System eUczelnia automatycznie przekaze recenzentowi informacje o koniecznosci
przygotowania i wgrania recenzji pracy dyplomowe;.

5



Recenzje wypetnia sie poza systemem na wzorze okreslonym przez wydzial. Gotowa recenzje
nalezy podpisa¢, zeskanowac i przekaza¢ do dziekanatu. Skan recenzji wgrywa sie do systemu
eUczelnia.

W kaflu Nauczyciel, zaktadka Dyplomy - Aktualne, promotor zaznacza checkbox , Opiekun pracy”

Opiekun pracy: Recenzent: Z recenzjg: Przewodniczacy komisji: Czionek komisji:
1 :
Nr albumu: MNazwisko: Imig: Wydziat:

Wybierz.. ~ Szukaj

i wyszukuje prace, nastepnie z kolumny Akcje przechodzi do szczeg6téw pracy:

Opiekun pracy Recenzent Akcje
b 4 o Szczegoly
Recenzje
Recenzent Status Ocena Akcje
dr hab. in2 Agnieszka Testowa W edydji @ Edytuj
c{}wan Aleks Informatyczny W edycii @

Wynikow: 2. Zakres: 1-2

Aby wgrac skan recenzji nalezy przejsé do kolumny , Akcje” i wybrac opcje ,Edytuj”

Recenzja pracy dyplomowej

* - poia wymagane

Imie | nazwisko autora opinil: * dr hab. InZ. Agnieszka Testowa
Imie i nazwisko autora pracy: Piter Maj

Nr albumu autora pracy: 296145

Email autora pracy: pier maj@ug.edu.pl

Plik z recenzjg pracy

= Wczytaj plik pdf (max 15 MB)

Koncowa ocena pracy (w skali 2-5): * Wybierzwv

Zapisz wersje robocza Zakoncz recenzowanie Anuluj [}

.. .. o Werytaj plik pdl (max 15 MB)
Skan recenzji wgrywamy za pomoca opcji



Kolejnym i ostatnim krokiem jest wystawienie oceny koncowej pracy.

Koncowa ocena pracy (w skali 2.5): * Wybierzwr

Zakofcz recenzowanie
Po wystawieniu oceny nalezy zakonczy¢ recenzowanie

Pojawi sie kolejne okno, w ktérym zatwierdzamy zakonczenie recenzowania:

Zakonczenie edycji i wysianie recenzji (x] |
Czy na pewno choesz zakonczy< ocenianieirecenzowanie gIao/ ? ‘

Recenzja bedzie widoczna dia studenta po udostepnieniu
wszystkich recenzji

Zakoncz Anuluj

Dostepne s3 jeszcze dwie opcje: ,Zapisz wersje robocz3”(mozna z niej skorzysta¢, gdy recenzja
zostata wgrana, ale jeszcze promotor albo recenzent nie zdecydowat, jaka ocene nalezy wystawic)
oraz ,Anuluj” (opcja do wykorzystania gdy np. recenzja zostala wgrana niewlasciwemu
studentowi).

Do czasu wgrania recenzji i wystawienia oceny przez wszystkich recenzentéw pracy wynikéw
recenzji nie widzi ani promotor ani student.

PROMOTOR ZOSTANIE POWIADOMIONY, POPRZEZ WIADOMOSC EMAIL, O
WYSTAWIENIU RECENZ]JI PRZEZ RECENZENTA.

UWAGA - w przypadku, gdy jest wiecej niz jeden autor pracy dyplomowej czynnos¢ nalezy
powtdrzy¢ tyle razy ilu jest autoréw pracy.



