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ETAP 1 – WYBÓ R TEMATU PRACY DYPLÓMÓWEJ 

PRÓPÓZYCJA TEMATU PRACY DYPLÓMÓWEJ 
Proces dyplomowania w systemie eUczelnia rozpoczyna się od zgłoszenia przez promotora 

tematu pracy dyplomowej, jez eli wydział zdecyduje o korzystaniu z tej opcji systemu. 

UWAGA – jez eli promotor jest spoza Uczelni, a jego dane osobowe nie zostały wprowadzone do 

eUczelni, to nalez y dodac  taką osobę przed rozpoczęciem eDyplomowania. Poza eUczelnią 

promotora dodajemy takz e do PÓLon, jako inną osobę prowadzącą zajęcia. 

1. W kaflu Nauczyciel promotor wybiera zakładkę Dyplomy i Nowy temat  

 

2. Pola do uzupełnienia: 

1) jednostka organizacyjna – nalez y wybrac  jednostkę organizacyjną, w kto rej powstaje 

praca dyplomowa (a nie jednostkę zatrudnienia); 

2) kierunek studio w – nalez y wybrac  nazwę kierunku studio w z listy rozwijalnej dla 

kto rego zgłaszany jest temat pracy dyplomowej; 

3) stopien /tytuł – nalez y wybrac  z listy rozwijalnej (wskazujemy jaki tytuł zawodowy 

otrzyma student po ukon czeniu studio w); 

4) rodzaj studio w – nalez y wybrac  z listy rozwijalnej; 

5) poziom studio w – nalez y wybrac  z listy rozwijalnej; 

6) semestr akademicki – nalez y okres lic  semestr rozpoczęcia pracy nad tematem; 

UWAGA – semestr ten może wynikać z programu studiów, ustaleń na wydziale itp. Jeżeli 

planowane są zapisy na seminarium na podstawie tematów prac, to należy wybrać 

semestr rozpoczęcia seminarium w programie studiów. Jeżeli temat jest wybierany w 

trakcie drugiego semestru seminarium, to wpisujemy ten semestr itd. Propozycję tematu 

można także wprowadzić w semestrze egzaminu dyplomowego (nie należy sugerować 

się podpowiedzią z systemu); 

7) proponowana liczba autoro w – automatycznie ustawiony jest jeden autor pracy 

dyplomowej, jez eli praca dyplomowa powstaje jako praca zespołowa, to nalez y 

okres lic  liczbę autoro w pracy (nie więcej niz  4); 

8) konsultant pracy – opcja nieobowiązkowa, za jej pomocą moz na wybrac  innego 

nauczyciela akademickiego, kto ry uczestniczy w przygotowaniu pracy dyplomowej (to 

nie jest recenzent); 

9) drugi konsultant pracy – jak w punkcie 8; 

10) recenzent pracy – opcja nieobowiązkowa na tym etapie dyplomowania, ale jez eli 

wiadomo, kto ry z nauczycieli akademickich będzie recenzentem pracy, to moz na to 

pole uzupełnic  od razu; 

11) temat pracy – pole obowiązkowe; 

12) temat pracy po angielsku – pole obowiązkowe; 

13) informacje dodatkowe – pole nieobowiązkowe; 
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14) język pracy – nalez y wybrac  z listy rozwijalnej; 

W przypadku, gdy praca jest pisana w języku innym niż język: polski, angielski, francuski, 

hiszpański, niemiecki, rosyjski, ukraiński, zgodnie ze słownikiem w JSA, praca do badania 

w systemie JSA zostanie zarejestrowana w kategorii języka „inny”. 

15) cel pracy – nalez y opisac  cel pracy albo wpisac  „okres la student” 

UWAGA – jez eli praca jest pisana w języku innym niz  polski albo kierunek studio w jest 

prowadzony w języku obcym, to nalez y wprowadzic  opis w języku pracy albo 

kierunku; 

16) charakter pracy – nalez y wybrac  z listy rozwijalnej – jez eli wybierzemy opcję „inny”, to 

w dodatkowym wierszu nalez y okres lic  charakter pracy samodzielnie; 

17) charakter pracy po angielsku – pole uzupełnia się automatycznie poza przypadkiem, 

gdy jako typ pracy okres lono „inny” – w przypadku skorzystania z opcji „inny”, to 

nalez y wpisac  okres lenie typu pracy w języku angielskim; 

18) typ pracy dyplomowej – nalez y wybrac  z listy rozwijalnej; 

UWAGA – automatycznie jest ustawiona „standardowa praca dyplomowa”; 

19) zadania do wykonania – nalez y okres lic , jakie zadania ma wykonac  student podczas 

przygotowywania pracy dyplomowej albo wpisac  „okres la student”; 

UWAGA – jez eli praca jest pisana w języku innym niz  polski albo kierunek studio w jest 

prowadzony w języku obcym, to nalez y wprowadzic  opis w języku pracy albo 

kierunku; 

20) literatura – nalez y wskazac  pozycje literatury, kto re powinny zostac  uwzględnione w 

trakcie przygotowywania pracy dyplomowej albo wpisac  „okres la student”; 

UWAGA – jez eli praca jest pisana w języku innym niz  polski albo kierunek studio w jest 

prowadzony w języku obcym, to nalez y wprowadzic  opis w języku pracy albo 

kierunku; 

21) komentarz – pole nieobowiązkowe. 

Uzupełnione dane moz na: 

➢ zapisac  jako wersję roboczą – np. w przypadku, gdy planujemy wpisanie dodatkowych 

informacji  

 

➢ wysłac  do zatwierdzenia (temat pracy zatwierdza koordynator – prodziekan albo inna 

osoba wskazana przez dziekana lub prodziekana i posiadająca odpowiednią rolę w 

systemie) 

 
➢ anulowac . 

Koordynator moz e: 

1) zatwierdzic  temat pracy – promotor moz e przystąpic  do przypisania studenta do tematu 

pracy (patrz częs c : Przypisanie autora pracy); 
2) przekazac  propozycję tematu do poprawy – promotor dokonuje korekty i ponownie 

przesyła temat do zatwierdzenia; 

3) odrzucic  temat – promotor wprowadza nowy temat pracy dyplomowej. 
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UWAGA – PRÓMÓTÓR CZEKA NA ZATWIERDZENIE TEMATU PRACY PRZEZ 

KÓÓRDYNATÓRA. 

 

PRZYPISANIE AUTÓRA PRACY (STUDENTA) 
Po zatwierdzeniu tematu pracy dyplomowej przez koordynatora, promotor moz e przystąpic  do 

przypisania studenta lub studento w do tematu pracy. 

W kaflu Nauczyciel, zakładka Dyplom – Propozycje temato w pracy, promotor wyszukuje temat 

pracy i w kolumnie Akcje wybiera opcję Przypisz studento w  

 

W oknie Edycja autoro w pracy dyplomowej nalez y wybrac  opcję Dodaj autora (w sytuacji z 

obrazka zostało okres lone, z e jest jeden autor pracy – Proponowana liczba autoro w). 

 

Studenta, kto remu chcemy przypisac  temat pracy dyplomowej, wyszukujemy po nazwisku, 

numerze albumu albo korzystając ze wszystkich moz liwych po l do wyszukiwania. 
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Po wyszukaniu wybranego studenta moz e zdarzyc  się, z e student jest aktywny na więcej niz  

jednym kierunku studio w – w takiej sytuacji wybieramy studia, na kto rych jest wykonywana praca 

dyplomowa. 

UWAGA – jez eli zostało okres lone, z e temat przygotowuje tylko jeden autor, to pojawia się opcja 

dodania kolejnego autora, ale jez eli będziemy chcieli go dodac , to system na to nie pozwoli. 

Po wybraniu studenta zapisujemy swo j wybo r. 

W przypadku, gdy temat pracy został przypisany do więcej niz  jednego studenta, to wyszukujemy 

wszystkich studento w i zapisujemy wybo r. 

Po zapisaniu studenta do tematu pracy pojawia się opcja zamknięcia tematu pracy, ale 

UWAGA – na tym etapie procesu dyplomowania promotor nie wykonuje z adnych dodatkowych 

akcji.  

Jez eli temat pracy zostanie zamknięty, to automatycznie zostanie dodany studentowi dyplom i nie 

będzie moz na samodzielnie zmienic  tematu pracy albo autora pracy. W takiej sytuacji promotor 

zwraca się do kierownika dziekanatu o zmianę statusu tematu pracy. Kierownik dziekanatu 

zmienia status na Nowy, usuwa dyplom (z zakładki Dyplom studenta, kto rego dotyczy sprawa). Po 

wykonaniu ww. czynnos ci przez kierownika dziekanatu, promotor moz e zmienic  temat pracy 

(ponownie wysyła pracę do zatwierdzenia, po zatwierdzeniu przypisuje studenta lub studento w) 

albo przy zmianie autora pracy – dodac  nowego autora. 

ZAMKNIĘCIE TEMATU PRACY DYPLÓMÓWEJ 
Gdy promotor i student są pewni tematu pracy dyplomowej, to promotor albo pracownik 

dziekanatu zamyka temat pracy dyplomowej. 

1. Zamknięcie tematu przez promotora 
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Kafel Nauczyciel, zakładka Dyplomy – Propozycje temato w. Po wyszukaniu tytułu pracy w 

kolumnie akcje promotor wybiera opcję „Zamknij temat”  Wybo r opcji potwierdza się w 

wyskakującym oknie. 

 

2. Zamknięcie tematu przez pracownika dziekanatu 

Kafel Dziekanat, zakładka Studenci – Propozycje temato w. Po wyszukaniu autora pracy albo 

tematu pracy, pracownik dziekanatu w kolumnie Akcje wybiera opcję „Zamknięty”. Pojawi się 

okno jak wyz ej, w kto rym zatwierdzamy wybraną opcję. 

 

WYZNACZENIE RECENZENTA  
Przed wyraz eniem zgody na wgranie pracy dyplomowej nalez y wpisac  dane recenzenta pracy 

dyplomowej (bez uzupełnienia tej częs ci procesu promotorowi nie pojawi się opcja wyraz enia 

zgody na wgranie pracy) . Recenzenta moz e dopisac  promotor albo pracownik dziekanatu. Nalez y 

pamiętac , z e, zgodnie z § 36 Regulaminu Studio w UG, do systemu eUczelnia wpisujemy 

promotoro w prac dyplomowych zatwierdzonych wczes niej przez dziekana.  

UWAGA – w przypadku, gdy jest więcej niz  jeden autor pracy dyplomowej recenzenta nalez y 

dopisac  do kaz dego studenta (czyli czynnos c  nalez y powto rzyc  tyle razy ilu jest autoro w pracy). 

DOPISANIE RECENZENTA PRZEZ PROMOTORA: 

1. Przechodzimy do zakładki Dyplomy – Aktualne 

 

Automatycznie system wyszukuje wszystkie dyplomy, do kto rych dany nauczyciel jest przypisany 

niezalez nie od roli, kto rą pełni w procesie dyplomowania. Moz na odznaczyc  role inne niz  opiekun 

pracy albo wpisac  dane studenta, kto rego dyplom mają byc  uzupełnione.  
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2. Wyszukujemy studenta lub temat pracy i przechodzimy w szczego ły dyplomu (kolumna 

Akcje). 

Kolorem niebieskim oznaczone jest miejsce wyboru recenzenta pracy. 

 

 

3. Dodajemy recenzenta 

Jez eli recenzentem jest nauczyciel akademicki zatrudniony w Uniwersytecie Gdan skim albo 

dodany np. na podstawie umowy cywilnoprawnej, to wybieramy opcję „Wybierz” i wpisujemy 

nazwisko w wyszukiwarce. 

 

Wybieramy odpowiednią osobę z listy – moz e się zdarzyc , z e będzie kilku nauczycieli o tym samym 

imieniu i nazwisku (moz emy wo wczas zawęzic  wyszukiwanie okres lając wydział). 

Jez eli recenzentem jest osoba spoza Uniwersytetu Gdan skiego (a nie moz emy jej wyszukac  

sposobem opisanym powyz ej), to wybieramy opcję „Wpisz ręcznie osobę spoza UG”. 

 

Uzupełniamy dane widoczne na obrazku powyz ej i zapisujemy dane.  

Dodatkowo niezwłocznie nalez y poinformowac  pracownika dziekanatu o koniecznos ci 

wprowadzenia dodanego nauczyciela akademickiego do systemu eUczelnia i systemu PÓLon (jako 

inną osobę prowadzącą zajęcia). W przypadku niepoinformowania pracownika dziekanatu, praca 

dyplomowa nie będzie mogła zostac  automatycznie przekazana do badania w systemie JSA. 

ZGÓDA NA WGRANIE PRACY DYPLÓMÓWEJ 
Po zakon czeniu prac (odbywającym się poza systemem) nad przygotowaniem pracy dyplomowej 

przez studenta i wstępnej akceptacji pracy przez promotora, a takz e po uzyskaniu informacji z 
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dziekanatu, z e student został rozliczony z programu studio w (uzyskał tzw. absolutorium), 

promotor w systemie eUczelnia wyraz a zgodę na wgranie pracy. 

UWAGA – w przypadku, gdy jest więcej niz  jeden autor pracy dyplomowej czynnos c  nalez y 

powto rzyc  tyle razy ilu jest autoro w pracy. 

 

 

Wybieramy opcję „Pozwo l na pierwsze przesłanie pracy dyplomowej”. 

 

UWAGA – PRÓMÓTÓR CZEKA NA WGRANIE PRACY PRZEZ STUDENTA – SYSTEM 

AUTÓMATYCZNIE PÓWIADÓMI Ó WGRANIU PRACY (WIADÓMÓS C  EMAIL). 

ZATWIERDZENIE PRACY 
Na tym etapie promotor sprawdza, czy student wgrał prawidłowy, uzgodniony wczes niej z 

promotorem plik pracy dyplomowej (standardowej albo niestandardowej, to jest w szczego lnos ci 

gdy praca dyplomowa stanowi opublikowany i recenzowany artykuł albo materiały 

pokonferencyjne, film, projekt albo program informatyczny). 

Kafel Nauczyciel, zakładka Dyplomy – Aktualne 

 

W przypadku gdy: 

1) plik pracy jest odpowiedni – promotor wybiera opcję „Zatwierdz  pracę i przekaz  do 

weryfikacji antyplagiatowej”; 

2) plik nie jest odpowiedni – promotor wybiera opcję „Ódrzuc  pracę”. 
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W tym drugim przypadku, student ponownie będzie musiał wgrac  plik pracy i przekazac  ją 

promotorowi, a promotor ponownie podejmuje decyzję o zatwierdzeniu albo niezatwierdzeniu 

pracy. 

UWAGA – w przypadku gdy jest więcej niz  jeden autor pracy dyplomowej czynnos c  nalez y 

powto rzyc  tyle razy ilu jest autoro w pracy. 

WERYFIKACJA ANTYPLAGIATÓWA 
Po zatwierdzeniu pliku pracy przez promotora system eUczelnia automatycznie łączy się z 

systemem JSA, zakłada metryczkę badania i inicjuje badanie pracy.  

PRÓMÓTÓR CZEKA NA ZAKÓN CZENIE BADANIA PRACY W SYSTEMIE JSA – SYSTEM EUCZELNIA 

AUTÓMTYCZNIE PÓWIADÓMI, PÓPRZEZ WIADÓMÓS C  EMAIL, Ó ZAKÓN CZENIU BADANIA. 

 

Gdy system JSA zbada pracę pod kątem plagiatu, promotor loguje się do systemu i na 

dotychczasowych zasadach analizuje pracę. Akceptuje raport, wypełnia informację o 

dopuszczeniu lub niedopuszczeniu do egzaminu dyplomowego. Po akceptacji raportu w systemie 

JSA, raport z badania przesyłany jest automatycznie do systemu eUczelnia. UWAGA: wnioski 

zawarte w raporcie, czyli dopuszczenie albo niedopuszczenie do egzaminu nie są autoatycznie 

odkładane w systemie eUczelnia), dlatego promotor ponownie powinien zalogowac  się do 

eUczelni. 

 

UWAGA – nazwa przycisku dotyczącego akceptacji raportu i skierowania pracy do recenzji ulegnie 

zmianie na „Skieruj pracę do recenzji” (akceptacja raportu odbywa się wyłącznie w systemie JSA). 

W zalez nos ci od wyniku badania pracy promotor: 

➢ kieruje pracę do recenzji – przy dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego (data 

przekazania pracy do recenzji jest datą złoz enia pracy przez studenta); 

➢ odrzuca raport i wymaga ponownego wgrania pracy – przy niedopuszczeniu do egzaminu 

dyplomowego i koniecznos ci poprawy częs ci pracy dyplomowej (w tym przypadku po 

korekcie pracy przez studenta – cały proces od wyraz enia zgody na wgranie do 

omawianego etapu nalez y przejs c  ponownie); 

➢ odrzuca raport bez zgody na ponowne wgranie – przy niedopuszczeniu do egzaminu 

dyplomowego, w przypadku stwierdzenia plagiatu lub niesamodzielnie wykonanej pracy. 

PÓ KAZ DEJ Z WYMIENIÓNYCH PÓWYZ EJ ÓPCJI SYSTEM AUTÓMATYCZNIE WYSYŁA DÓ 
PRÓMÓTÓRA I STUDENTA KÓMUNIKAT Ó STATUSIE BADANIA PRACY. 
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UWAGA – w przypadku, gdy jest więcej niz  jeden autor pracy dyplomowej czynnos c  nalez y 

powto rzyc  tyle razy ilu jest autoro w pracy. 

RECENZJA PRACY DYPLÓMÓWEJ 
System eUczelnia automatycznie przekaz e recenzentowi informację o koniecznos ci 

przygotowania i wgrania recenzji pracy dyplomowej.  

Recenzję wypełnia się poza systemem na wzorze okres lonym przez wydział. Gotową recenzję 

nalez y podpisac , zeskanowac  i przekazac  do dziekanatu. Skan recenzji wgrywa się do systemu 

eUczelnia. 

 

W kaflu Nauczyciel, zakładka Dyplomy – Aktualne, promotor zaznacza checkbox „Ópiekun pracy” 

 

i wyszukuje pracę, następnie z kolumny Akcje przechodzi do szczego ło w pracy: 

 

 

Aby wgrac  skan recenzji nalez y przejs c  do kolumny „Akcje” i wybrac  opcję „Edytuj” 
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Skan recenzji wgrywamy za pomocą opcji . 

Kolejnym i ostatnim krokiem jest wystawienie oceny kon cowej pracy. 

 

Po wystawieniu oceny nalez y zakon czyc  recenzowanie . 

 

Pojawi się kolejne okno, w kto rym zatwierdzamy zakon czenie recenzowania: 

 

Dostępne są jeszcze dwie opcje: „Zapisz wersję roboczą”(moz na z niej skorzystac , gdy recenzja 

została wgrana, ale jeszcze promotor albo recenzent nie zdecydował, jaką ocenę nalez y wystawic ) 

oraz „Anuluj” (opcja do wykorzystania gdy np. recenzja została wgrana niewłas ciwemu 

studentowi). 

 

Do czasu wgrania recenzji i wystawienia oceny przez wszystkich recenzento w pracy wyniko w 

recenzji nie widzi ani promotor ani student. 

PRÓMÓTÓR ZÓSTANIE PÓWIADÓMIÓNY, PÓPRZEZ WIADÓMÓS C  EMAIL, Ó 
WYSTAWIENIU RECENZJI PRZEZ RECENZENTA. 



12 
 

UWAGA – w przypadku, gdy jest więcej niz  jeden autor pracy dyplomowej czynnos c  nalez y 

powto rzyc  tyle razy ilu jest autoro w pracy. 

 


