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DODANIE DYPLOMU 
Dyplomowanie w przypadku programu studio w pierwszego stopnia, kto ry nie przewiduje 

pisania pracy dyplomowej, zaczyna się od dodania nowego dyplomu w zakładce Dyplom. 

 

 

PRZYGOTOWANIE ZAKŁADKI DYPLOM 
Przed dopuszczeniem studenta do egzaminu dyplomowego pracownik dziekanatu weryfikuje 

dane osobowe studenta:, dane o kierunku (w tym, czy są okres lone efekty uczenia się i ich 

tłumaczenie na język angielski), dane z przebiegu studio w (czy wszystkie przedmioty z programu 

studio w są zaliczone, w tym praktyki i obowiązkowe szkolenia, czy student zdobył odpowiednią 

liczbę punkto w ECTS, czy są tłumaczenia nazw przedmioto w). W zakładce Dyplom nalez y: 

1) wybrac  jednostkę organizacyjną – wybieramy z listy rozwijalnej jednostkę wydziału, w 

kto rej przygotowywana jest praca dyplomowa; 

2) wybrac  status dyplomu –z listy rozwijalnej wybieramy „Nowy”; 

3) wybrac  kurs – wybieramy z listy rozwijalnej studia na kto rych jest przygotowywana praca 

dyplomowa; 

4) wybrac  stopien /tytuł – z listy rozwijalnej wybieramy tytuł zawodowy, kto ry student 

uzyska po ukon czeniu studio w; 

5) okres lic  członko w komisji egzaminacyjnej i przewodniczącego (albo zrobic  to w 

po z niejszym terminie – przed terminem egzaminu); 

6) okres lic  datę i godzinę egzaminu (albo zrobic  to w po z niejszym terminie – przed terminem 

egzaminu – nalez y ro wniez  wybrac  opcję powiadomienia członko w komisji o terminie 

egzaminu ); 
7) przeliczyc  s rednią ocen (zadziała tylko, gdy przedmioty, kursy i podkursy są prawidłowo 

przypisane, są wprowadzone wszystkie oceny i są zdjęte prognozy); 

8) przeliczyc  punkty ECTS (uwaga jak wyz ej – WAZ NE – jez eli student nie uzyskał 

odpowiedniej liczby punkto w ECTS, to nalez y ponownie sprawdzic  przebieg studio w i 

poprawic  dane albo, jez eli student nie uzyskał wymaganych punkto w zgłosic  

prodziekanowi – w takim przypadku student nie moz e byc  dopuszczony do egzaminu 

dyplomowego!); 

9) wpisac  punkty ECTS za egzamin dyplomowy (tylko w sytuacji, gdy zostało to tak okres lone 

w programie studio w – sytuacja dotyczy Wydziału Chemii oraz Wydziału Matematyki, 

Fizyki i Informatyki); 

10) uzupełnic  informację o praktykach (miejsce odbywania praktyki, wymiar godzin),  

11) wybrac  rodzaj suplementu; 

12) wybrac  rodzaj protokołu i zaznaczyc , z e dyplom jest „bez pracy dyplomowej”; 

 
 

13) wpisac  szczego ły przebiegu studio w. 
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EGZAMIN DYPLOMOWY 
Po uzupełnieniu danych w zakładce Dyplom nalez y przejs c  do Szczego ło w dyplomu, 

 

 do częs ci „Protokoły” i dodac  protoko ł dyplomowy: 

 

W tym miejscu, po przeprowadzonym egzaminie dyplomowym będzie moz na pobrac  protoko ł z 

egzaminu dyplomowego (kolumna „Akcje” – wydruki), a takz e moz na sprawdzic , czy wszyscy 

członkowie komisji podpisali protoko ł. 

 

PRZEWODNICZĄCY KOMISJI EGZAMINACYJNEJ 

Protoko ł egzaminu dyplomowego uzupełnia przewodniczący w kaflu Nauczyciel, zakładka 

Dyplomy –Aktualne. W filtrach moz na zaznaczyc  tylko checkbox „Przewodniczący komisji”, co 

ułatwi wyszukiwanie odpowiedniego studenta/tytułu pracy dyplomowej. 

 

Po wyszukaniu studenta, w kolumnie Akcje, nalez y wybrac  opcję Szczego ły. 

. (Jez eli przy danym studencie zobaczymy w „Szczego łach” symbol z 

wykrzyknikiem, to oznacza, z e protoko ł jest wypełniony i wymaga podpisania) 



4 
 

W szczego łach dyplomu moz na sprawdzic  wszystkie dotychczas wpisane informacje: o przebiegu 

studio w, s redniej ocen. 

W celu uzupełnienia protokołu nalez y przejs c  do częs ci „Protokoły Nauczyciel”, do kolumny 

„Akcje” (w tej częs ci moz na zapoznac  się z kartą przebiegu studio w). 

 

Wybieramy opcję „Edytuj” 

Otworzy się okno, w kto rym moz na uzupełnic  protoko ł: 

 

Nalez y wpisac  tres c  pytan  zadawanych w trakcie egzaminu wraz z przyznaną oceną za odpowiedz  

na dane pytanie. Jez eli liczba zadawanych pytan  była większa niz  3, to moz na skorzystac  z opcji 

„Dodaj pytanie” . 

Do usunięcia zbędnego pola pytania słuz y opcja . 

 

Następnie przewodniczący komisji okres la, w jaki sposo b została podjęta decyzja komisji o ocenie 

z egzaminu dyplomowego . 

Opcje do wyboru: jednogłos na albo większos cią głoso w. 
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Po wprowadzeniu danych przewodniczący ma do wyboru trzy opcje: 

 

Opcja: 

 „Zapisz” – zapiszą się pytania i oceny, ale nie będzie moz na jeszcze podpisac  protokołu; 

„Zapisz i wys lij” – dane się zapisują z jednoczesnym podpisaniem protokołu; 

„Anuluj” – moz e byc  wykorzystana, jez eli wprowadzilis my dane niewłas ciwemu studentowi. 

 

UWAGA – jez eli członek komisji zauwaz y błąd w protokole, to dziekanat ma moz liwos c  usunięcia 

wszystkich dotychczasowych podpiso w i przywro cenia protokołu do edycji. Dane moz na 

poprawic  i ponownie podpisac  protoko ł. 

 

 

CZŁONEK KOMISJI 

Protoko ł egzaminu dyplomowego uzupełnia przewodniczący komisji egzaminacyjnej. Rolą 

członka komisji egzaminacyjnej jest sprawdzenie protokołu (poprawnos ci tres ci pytan  oraz 

wystawionych ocen). Protoko ł nalez y podpisac  w zakładce Dyplomy – Aktualne. W wyszukiwarce 

moz na zaznaczyc  tylko checkbox „Członek komisji”, co ułatwi wyszukiwanie odpowiedniego 

studenta/tytułu pracy. 

 

 

Po wyszukaniu studenta, w kolumnie Akcje, nalez y wybierac  opcję Szczego ły. 

 

Symbol z wykrzyknikiem oznacza, z e protoko ł jest wypełniony i wymaga podpisania 

W szczego łach dyplomu moz na sprawdzic  wszystkie dotychczas wpisane informacje: o przebiegu 

studio w, s redniej ocen. 
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W celu podpisania protokołu nalez y przejs c  do częs ci „Protokoły Nauczyciel”, do kolumny „Akcje” 

i wybierac  opcję „Szczego ły”. 

 

Po przejs ciu w szczego ły protokołu jest moz liwos c  sprawdzenia danych wprowadzonych przez 

przewodniczącego komisji (tres ci pytan  i ocen za poszczego lne odpowiedzi): 

 

 

 

Nalez y wybrac  opcję „Podpisz” – protoko ł został automatycznie podpisany, a informacja o podpisie 

odkłada się w protokole. 

UWAGA – jez eli członek komisji zauwaz y błąd w protokole, to komisja musi skontaktowac  się z 

dziekanatem. Pracownik dziekanatu ma moz liwos c  usunięcia wszystkich dotychczasowych 

podpiso w i przywro cenia protokołu do edycji. Protoko ł moz e byc  poprawiony jedynie przez 

przewodniczącego komisji. 

DZIEKANAT 
Po podpisaniu protokołu przez wszystkich członko w komisji nie moz na juz  edytowac  s redniej 

ocen, oceny z egzaminu i wyniku studio w.  

Przechodzimy do szczego ło w dyplomu do częs c  protokoły. W tym miejscu moz emy: 



7 
 

• zatwierdzic  protoko ł; 

• usunąc  wszystkie podpisy (korzystamy z tej opcji, gdy kto rys  z członko w komisji zauwaz ył 

i zgłosił błąd w protokole, np. nieprawidłowa tres c  pytania, nieprawidłowa ocena z 

odpowiedzi); 

• wydrukowac  protoko ł. 

Protoko ł nalez y pobrac , wydrukowac  i odłoz yc  do teczki akt osobowych studenta.  

 

WYDRUK DYPLOMU I SUPLEMENTU DO DYPLOMU 
Patrz: Instrukcja wypełniania dyplomo w 


