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DODANIE DYPLOMU

Dyplomowanie w przypadku programu studiéw pierwszego stopnia, ktory nie przewiduje
pisania pracy dyplomowej, zaczyna sie od dodania nowego dyplomu w zaktadce Dyplom.

« poprzedni Anna Smykowska (097581) n

Brak zgody na udostepnianie danych osobom trzecim Zmier

Podsumowanie Wiadomosci Dane osobowe Kursy Przedmioty Zasw./Decyzje Uwagi Dyplomy Przerwy Platnosci Faktury

Dodaj

e——

PRZYGOTOWANIE ZAKLADKI DYPLOM

Przed dopuszczeniem studenta do egzaminu dyplomowego pracownik dziekanatu weryfikuje
dane osobowe studenta:, dane o kierunku (w tym, czy sa okreslone efekty uczenia sie i ich
ttumaczenie na jezyk angielski), dane z przebiegu studidéw (czy wszystkie przedmioty z programu
studiéw sa zaliczone, w tym praktyki i obowigzkowe szkolenia, czy student zdobyt odpowiednig
liczbe punktéw ECTS, czy sa ttumaczenia nazw przedmiotow). W zaktadce Dyplom nalezy:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

wybraé jednostke organizacyjng - wybieramy z listy rozwijalnej jednostke wydziatu, w
ktdrej przygotowywana jest praca dyplomowa;

wybracé status dyplomu -z listy rozwijalnej wybieramy ,Nowy”;

wybraé kurs - wybieramy z listy rozwijalnej studia na ktérych jest przygotowywana praca
dyplomowa;

wybraé stopien/tytut - z listy rozwijalnej wybieramy tytut zawodowy, ktéry student
uzyska po ukonczeniu studiow;

okresli¢ cztonkéw komisji egzaminacyjnej i przewodniczacego (albo zrobi¢ to w
poZniejszym terminie - przed terminem egzaminu);

okresli¢ date i godzine egzaminu (albo zrobié¢ to w pdZniejszym terminie - przed terminem
egzaminu - nalezy rowniez wybra¢ opcje powiadomienia cztonkéw komisji o terminie
egzaminu );

przeliczy¢ srednig ocen (zadziala tylko, gdy przedmioty, kursy i podkursy sg prawidtowo
przypisane, s3 wprowadzone wszystkie oceny i sg zdjete prognozy);

przeliczy¢ punkty ECTS (uwaga jak wyzej - WAZNE - jezeli student nie uzyskat
odpowiedniej liczby punktéw ECTS, to nalezy ponownie sprawdzié¢ przebieg studidw i
poprawi¢ dane albo, jezeli student nie uzyskal wymaganych punktow zglosic
prodziekanowi - w takim przypadku student nie moze by¢ dopuszczony do egzaminu
dyplomowego!);

wpisac punkty ECTS za egzamin dyplomowy (tylko w sytuacji, gdy zostato to tak okreslone
w programie studiow - sytuacja dotyczy Wydziatu Chemii oraz Wydziatu Matematyki,
Fizyki i Informatyki);

10) uzupetni¢ informacje o praktykach (miejsce odbywania praktyki, wymiar godzin),
11) wybraé rodzaj suplementu;
12) wybraé rodzaj protokotu i zaznaczyé¢, ze dyplom jest ,bez pracy dyplomowej”;

Rodzaj suplementu: Uniwersytet Gdaniski "4
Rodzaj protokotu: licencjacki ~
Dyplom bez pracy dyplomowej: Tak A"

13) wpisac szczegdty przebiegu studiow.



EGZAMIN DYPLOMOWY

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Dyplom nalezy przej$¢ do Szczegétéw dyplomu,

«poprzedni Piter Maj (296145) nastepny »

Brak zgody na ud
Kursy  Przedmioty  ZadwJDecyzle  Uwagl  Dyplomy  Przerwy  Platnoscl  Faktury  Wydruki  Planzajeé  Mobilnosé  Regulaminy/umowy

Dodaj
Kurs. Wynik studiow Data egzaminu Status Akcle

Numer dyplomu Stopler/Tytut
Kierunek Amerykanistyka (0) (WF), Il stopnia, stacionarne, 2023/2024 - zimowy (obecnie sem. 4) 16.04.2025 0930 Szczegoly Edytl Nadajnumer Usui Druku (3

do czesci ,Protokoty” i doda¢ protokét dyplomowy:

Protokoly

Dodaj protokdt dyplomowy Brak protokotow do dyplomu

W tym miejscu, po przeprowadzonym egzaminie dyplomowym bedzie mozna pobra¢ protokot z
egzaminu dyplomowego (kolumna ,Akcje” - wydruki), a takze mozna sprawdzié, czy wszyscy

cztonkowie komisji podpisali protokét.

Akcje

° %

Wiydruk

PRZEWODNICZACY KOMIS]JI EGZAMINACY]JNE]

Protokdt egzaminu dyplomowego uzupelnia przewodniczacy w kaflu Nauczyciel, zaktadka
Dyplomy -Aktualne. W filtrach mozna zaznaczy¢ tylko checkbox ,Przewodniczacy komisji”, co
utatwi wyszukiwanie odpowiedniego studenta/tytutu pracy dyplomowe;j.

Lista aktualnych dyplomoéw

Data egzaminu: Od 28.04.2025

Opiekun pracy: Recenzent: Z recenzja: Przewodniczacy komisji: Cztonek komisji:
v
Wydaziat:

Nr albumu: Nazwisko: Imig:
Wybierz.. ~ Szukaj Wyczysc

Po wyszukaniu studenta, w kolumnie Akcje, nalezy wybrac opcje Szczegéty.

Akcje
Szczagily
Szczegoly 1
i i (Jezeli przy danym studencie zobaczymy w ,Szczego6tach” symbol z

wykrzyknikiem, to oznacza, Ze protokdt jest wypetniony i wymaga podpisania)



W szczegédtach dyplomu mozna sprawdzi¢ wszystkie dotychczas wpisane informacje: o przebiegu
studiéw, Sredniej ocen.

W celu uzupeienia protokotu nalezy przejs¢ do czesci ,Protokoty Nauczyciel”, do kolumny
»Akcje” (w tej czesci mozna zapoznac sie z kartg przebiegu studiéw).

Protokoty Nauczyciel N
Karta przebiegu studiow: )

Podpisy czlonkow komisji
Data dodania Podpis przewodniczacego Akcje

Pierwszego Drugiego Trzeciego Czwartego Piatego

16.04.2025 brak brak brak brak brak bralk Szczegoly Edytuj »)

Wybieramy opcje , Edytuj”
Otworzy sie okno, w ktérym mozna uzupetni¢ protokot:

Ocena egzaminu dyplomowego

Autor dyplomu: Piter Maj (296145)
Srednia ocen: 443

Ocena pracy dyplomowej: bardzo dobry
Ocena z egzaminu: brak danych
Ostateczny wynik studiow: brak danych
Pytanie nr: 1

Ocena z pytania nr: 1 Wybierzw
Pytanie nr: 2

Ocena z pytania nr: 2 Wyblerz»
Pytanie nr: 3

Ocena z pytania nr: 3 Wybierz

& Dodaj pytanie

Decyzja komisji: jednogtosna ~

Zapisz Zapisz i wyslij Anuluj

Nalezy wpisac tre$¢ pytan zadawanych w trakcie egzaminu wraz z przyznang ocena za odpowiedz
na dane pytanie. Jezeli liczba zadawanych pytan byta wieksza niz 3, to mozna skorzystac z opcji

,,Dodaj pytanie" &3 Doda| pytanie

Do usuniecia zbednego pola pytania stuzy opcja .

Nastepnie przewodniczacy komisji okresla, w jaki sposdb zostata podjeta decyzja komisji o ocenie

. Decyzja komisji: |ednogtosna W
z egzaminu dyplomowego

Opcje do wyboru: jednogtosna albo wiekszoscig gtoséw.



Po  wprowadzeniu  danych  przewodniczagcy ma do  wyboru trzy  opcje:

Zapisz Zapisz i wyslij Anuluj

qu

Opcja:
»Zapisz” - zapisza sie pytania i oceny, ale nie bedzie mozna jeszcze podpisac protokotu;
»Zapisz i wyslij” - dane sie zapisuja z jednoczesnym podpisaniem protokotu;

»Anuluj” - moze by¢ wykorzystana, jezeli wprowadzili§my dane niewlasciwemu studentowi.

UWAGA - jezeli cztonek komisji zauwazy btad w protokole, to dziekanat ma mozliwos¢ usuniecia
wszystkich dotychczasowych podpisow i przywrdcenia protokotu do edycji. Dane mozna
poprawié i ponownie podpisac protokét.

CZLONEK KOMISJI

Protokét egzaminu dyplomowego uzupetnia przewodniczacy komisji egzaminacyjnej. Rolg
cztonka komisji egzaminacyjnej jest sprawdzenie protokotu (poprawnosci tresci pytan oraz
wystawionych ocen). Protokét nalezy podpisa¢ w zaktadce Dyplomy - Aktualne. W wyszukiwarce
mozna zaznaczy¢ tylko checkbox ,Cztonek komisji”, co utatwi wyszukiwanie odpowiedniego
studenta/tytutu pracy.

Lista aktualnych dyploméw

Data egzaminu: Od 28.04.2025

Opiekun pracy: Recenzent: Z recenzja: Przewodniczacy komigji: Czionek komisji:
amnr v
Nr albumu: Nazwisko: Imieg: Wydziat:
Wybierz_ A Szukaj v

Po wyszukaniu studenta, w kolumnie Akcje, nalezy wybiera¢ opcje Szczegoty.

Akcje

Szczegdly B

Symbol z wykrzyknikiem oznacza, ze protokét jest wypetiony i wymaga podpisania

W szczegdtach dyplomu mozna sprawdzic¢ wszystkie dotychczas wpisane informacje: o przebiegu
studiéw, Sredniej ocen.



W celu podpisania protokotu nalezy przej$¢ do czesci ,,Protokoty Nauczyciel”, do kolumny , Akcje”
i wybiera¢ opcje ,Szczegoty”.

Protokoly Nauczyciel

Karta przebiegu studiow: 3]

Podpisy czionkow komisji

Data dodania Podpis przewodniczacego Akcje

Pierwszego Drugiego Trzeciego Cawartego Piatego

16.04.2025 16.04.2025 brak brak brak brak brak Szczegoty

Po przej$ciu w szczeg6ty protokotu jest mozliwosé sprawdzenia danych wprowadzonych przez
przewodniczacego komisji (tresci pytan i ocen za poszczegdlne odpowiedzi):

Pytania egzaminacyjne
Autor dyplomu: Piter Maj (296145
Srednia ocen: 443
Ocena pracy dyplomowej: bardzo dobry
Ocena z egzaminu: dobry
Ostateczny wynik studiow: dobry plus
Pytanie nr: 1 qbc
Ocena z pytanianr: 1 40
Pytanie nr: 2 L} wbc
Ocena z pytania nr: 2 40
Pytanie nr: 3 gds
Ocena z pytanianr: 3 40
Pytanie nr: 4 nggh
Ocena z pytanianr: 4 K
Pytanie nr: 5 ghjgh
Ocena z pytania nr: 5 <

Decyzja komisji:

Podpisz Zamknij

Nalezy wybrac opcje ,Podpisz” - protokot zostat automatycznie podpisany, a informacja o podpisie
odktada sie w protokole.

UWAGA - jezeli cztonek komisji zauwazy btad w protokole, to komisja musi skontaktowac sie z
dziekanatem. Pracownik dziekanatu ma mozliwo$¢ usuniecia wszystkich dotychczasowych
podpisow i przywrdcenia protokotu do edycji. Protokét moze by¢ poprawiony jedynie przez
przewodniczgcego komis;ji.

DZIEKANAT

Po podpisaniu protokotu przez wszystkich cztonkéw komisji nie mozna juz edytowac Sredniej
ocen, oceny z egzaminu i wyniku studiéw.

Przechodzimy do szczeg6tow dyplomu do czes¢ protokoty. W tym miejscu mozemy:

6



e zatwierdzi¢ protokédt;

e usunac¢ wszystkie podpisy (korzystamy z tej opcji, gdy ktorys z cztonkéw komisji zauwazyt
i zglosit blad w protokole, np. nieprawidtowa tres¢ pytania, nieprawidtowa ocena z
odpowiedzi);

o wydrukowac protokét.

Protokdt nalezy pobraé, wydrukowac i odtozy¢ do teczki akt osobowych studenta.

WYDRUK DYPLOMU I SUPLEMENTU DO DYPLOMU

Patrz: Instrukcja wypeiniania dyplomow



