eSkreslenia

w eUczelni

Instrukcja dla Studenta (skrot)




Wprowadzenie

eSkreslenia to proces wydawania decyzji o skresleniu studenta z listy studentéw, ktory polega na
elektronicznym obiegu dokumentéw. eDecyzje oraz eZawiadomienia s3 w petni sporzadzane,
podpisywane, wydawane i odbierane przy pomocy systemu eUczelnia.

Gdy otrzymasz nowy dokument, w eUczelni w zaktadce ,Wiadomosci” pojawi sie
informacja o dokumencie do odbioru.

Aby odebra¢ dokument:
1. Przejdz do zaktadki ,Dokumenty KPA”.
2. Kiliknij ikone , Odbierz”.
3. Potwierdz odbiér.

Po odebraniu status dokumentu zmieni sie na ,,Odebrane”. W kolumnie , Akcje” mozesz:
- pobra¢ dokument, - przejs$¢ do szczeg6tow sprawy, - pobra¢ dowdd odbioru.

Jesli nie odbierzesz dokumentu, system, zgodnie z przepisami KPA, przez domniemanie
odbioru, automatycznie zmieni jego status na ,Odebrany”.

Sposoby rozpoczecia procesu skreslenia

Proces skre$lenia z listy studentéw moze zostac¢ rozpoczety:
e przez Ciebie - poprzez ztoZenie oSwiadczenia o rezygnacji ze studiéw,
e przez Dziekanat - poprzez wystanie zawiadomienia o skresleniu.

Rezygnacja ze studiow (inicjowana przez studenta)

Krok 1: Zlozenie oSwiadczenia

Zaloguj sie do eUczelni.

Przejdz do zaktadki ,Dokumenty”.

Kliknij ,Z16Z wniosek”.

Wybierz kierunek studiéw.

Wybierz dokument: ,eO$wiadczenie o rezygnacji ze studiow”.

o Wi

Krok 2: Weryfikacja i wystanie
1. Sprawdz podglad dokumentu.
2. Upewnij sie, ze dane sg poprawne.
3. Wyslij wniosek.

Po wystaniu otrzymasz potwierdzenie ztozenia dokumentu. Wniosek bedzie widoczny w
zaktadce ,,Wnioski”.
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Krok 3: Oczekiwanie na decyzje

Po ztozeniu oSwiadczenia Dziekanat rozpoczyna procedure i przygotowuje decyzje o
skresleniu.

Gdy decyzja zostanie wydana:
e otrzymasz powiadomienie w zaktadce ,Wiadomosci”
¢ dokument pojawi sie w ,Dokumentach KPA”.

Odbiér decyzji odbywa sie zgodnie z procedurg opisang we wprowadzeniu.

Krok 4: Brak odbioru dokumentu

Jesli nie odbierzesz decyzji, po 7 dniach otrzymasz przypomnienie, a nastepnie po 14
dniach zostanie uznana za doreczong (domniemanie odbioru).

Krok 5: Zrzeczenie sie prawa do odwotania

Po odebraniu decyzji mozesz zlozy¢: ,eOswiadczenie o zrzeczeniu sie prawa do
wniesienia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy”.

Aby to zrobic:

Przejdz do zaktadki ,Dokumenty”,
Kliknij ,Zt6Z wniosek”,

Wybierz odpowiedni dokument,
Uzupetnij dane (sprawa, numer decyzji),
Wyslij wniosek.

SRR

Ztozenie tego o$wiadczenia powoduje skreSlenie z listy studentéw z datg wptywu
dokumentu do Dziekanatu.

Skreslenie Studenta z listy studentow inicjowane przez Dziekanat

Krok 1: Otrzymanie zawiadomienia

Jesli wystapia przestanki do skreslenia, Dziekanat wysyta eZawiadomienie.
Dokument znajdziesz w zaktadce ,Dokumenty KPA”.

Krok 2: 0dbiér dokumentu
Aby zapoznac sie z trescia:

1. Kliknij ,Odbierz”,

2. Potwierdz odbiér.

Dopiero po odbiorze mozesz przeczyta¢ dokument.
Jesli nie odbierzesz dokumentu, po 7 dniach nastagpi domniemanie odbioru.

Krok 3: Zlozenie wyjasnien

Mozesz ztozy¢ wyjasnienia w formie ,ePodania w sprawie procesu skreslenia”.
1. Przejdz do zaktadki ,Dokumenty”,
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Kliknij ,,Zt6Z wniosek”,

Wybierz kierunek i odpowiedni dokument,
Uzupetnij tres$¢ pisma,

Dodaj zatgczniki (opcjonalnie),

Wyslij wniosek.

ISR

Jesli wyjasnienia zostang uznane za wystarczajgce, sprawa zostanie zakonczona.

eDecyzja w sprawie skreslenia z listy studentow

Jesli nie ztozysz wyjasnien lub zostang one odrzucone, Dziekanat wyda decyzje o
skresleniu.

Odbior decyzji
Decyzja pojawi sie w zaktadce ,,Dokumenty KPA”.

Jesli nie odbierzesz, po 7 dniach otrzymasz przypomnienie, a nastepnie po 14 dniach
zostanie uznana za doreczong (domniemanie odbioru).

Odwotanie

Mozesz ztozy¢: ,eWniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy”.
Przejdz do zaktadki ,Dokumenty”,

Kliknij ,Zt6Z wniosek”,

Wybierz odpowiedni dokument,

Uzupetnij: powigzang sprawe, numer decyzji, uzasadnienie,
Wyslij wniosek.

SANE ol

Status wniosku mozesz $ledzi¢ w zaktadce ,Wnioski”.
Informacja o wyniku postepowania trafi do Ciebie w eUczelni do zaktadki ,Dokumenty
KPA”.

Podsumowanie

W systemie eUczelnia caty proces skreslenia odbywa sie elektronicznie. Pamietaj, aby
regularnie sprawdzac zaktadki ,Wiadomosci” oraz ,Dokumenty KPA”, aby nie przegapic
waznych dokumentéw i terminow.
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